                                        Zarządzenie Nr 299 /2008





Wójta Gminy Podegrodzie





z dnia 15 września 2008 r.

w sprawie:       zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt obowiązującym w Urzędzie       

                        Gminy Podegrodzie.


Na podstawie § 3 ust. 6 Rozporządzenia Ministra Kultury z dn. 16 września 2002 r.                      w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad                i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych ( Dz. U. Nr 167 z 2002 r., poz.1375) w powiązaniu z § 15 Instrukcji Kancelaryjnej dla organów gminy i związków międzygminnych wprowadzonej Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. ( Dz. U. Nr 112,  poz. 1319 z późn.zm.) 

Wójt Gminy Podegrodzie po uzyskaniu stosownego uzgodnienia od właściwego archiwum państwowego zarządza, co następuje:

§ 1

W jednolitym rzeczowym wykazie akt  dla organów gminy i związków międzygminnych obowiązującym w  Urzędzie Gminy Podegrodzie wprowadza się następujące zmiany:

w haśle: 1. KADRY  dodaje się symbole i hasła klasyfikacyjne jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Nadzór  nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Podegrodzie a jego wykonanie powierzam Pani Marii Matiaszek.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

                                                                                                          Załącznik nr 1










do Zarządzenie Nr 299/2008










Wójta Gminy Podegrodzie 










z dnia 15 września 2008 r.

Symbole i hasła klasyfikacyjne dodane do jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organów gminy i związków międzygminnych obowiązującego w Urzędzie Gminy Podegrodzie.
* symbole wprowadzone

	Symbole klasyfikacyjne
	Hasła klasyfikacyjne
	Kategoria archiwalna
	Uwagi

	II

stopnia

podziału
	III 

stopnia

podziału 
	IV

stopnia

podziału
	V

stopnia

podziału
	
	W komórce

macierzystej
	W innych

komórkach
	

	10
	
	
	
	Ogólne zasady pracy i płac, ewidencja osobowa
	
	
	

	
	102
	
	
	Ewidencja osobowa, legitymacje, zaświadczenia
	
	
	

	
	
	*1028
	
	Informacje o stanie majątkowym pracowników
	
	
	

	
	
	
	*10280
	Oświadczenia majątkowe pracowników
	B-6
	Bc
	

	
	
	
	*10281
	Oświadczenia o stanie majątkowym zgłaszane do rejestru korzyści
	B-6
	Bc
	

	11
	
	
	
	Zatrudnienie i wynagrodzenie
	
	
	

	
	113
	
	
	Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie kierowników gminnych jednostek organizacyjnych
	
	
	

	
	
	*1134
	
	Oświadczenia majątkowe kierowników gminnych jednostek organizacyjnych
	B-6
	Bc
	


