                                         Zarządzenie Nr 295 /08





Wójta Gminy Podegrodzie





z dnia 08 września 2008 r.

w sprawie:       zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt obowiązującym w Urzędzie       

                        Gminy Podegrodzie.


Na podstawie  § 3 ust.6 Rozporządzenia Ministra Kultury z dn. 16 września 2002 r. w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych ( Dz. U. Nr 167 z 2002 r., poz.1375) w powiązaniu z § 15 Instrukcji Kancelaryjnej dla organów gminy i związków międzygminnych wprowadzonej Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. ( Dz. U. Nr 112,  poz. 1319 z późn.zm.) 

Wójt Gminy Podegrodzie zarządza, co następuje:

§ 1

W Jednolitym rzeczowym wykazie akt  dla organów gminy i związków międzygminnych obowiązującym w  Urzędzie Gminy Podegrodzie wprowadza się następujące zmiany:

w haśle: 8. ZDROWIE, POMOC SPOŁECZNA, OSOBY NIEPEŁNOSPRAWNE dodaje się symbole i hasła klasyfikacyjne jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2

Nadzór  nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Podegrodzie a jego wykonanie powierzam Pani Marii Matiaszek.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

                                                                                                           Załącznik nr 1










do Zarządzenie Nr 295/08










Wójta Gminy Podegrodzie 










z dnia 08 września 2008 r.

Symbole i hasła klasyfikacyjne dodane do 

Jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organów gminy i związków międzygminnych 

obowiązującego w Urzędu Gminy Podegrodzie

* symbole wprowadzone

	Symbole klasyfikacyjne
	Hasła klasyfikacyjne
	Kategoria archiwalna
	Uwagi

	II

stopnia

podziału
	III 

stopnia

podziału 
	IV

stopnia

podziału
	V

stopnia

podziału
	
	W komórce

macierzystej
	W innych

komórkach
	

	82
	
	
	
	Świadczenia rodzinne
	
	
	

	
	*820
	
	
	Przepisy prawne dotyczące świadczeń rodzinnych
	BE-5
	Bc
	własne przepisy zalicza się do kat. A

	
	*821
	
	
	Zasiłki rodzinne i dodatki do zasiłków rodzinnych
	B-10
	Bc
	

	
	*822
	
	
	Zasiłki pielęgnacyjne
	B-10
	Bc
	

	
	*823
	
	
	Świadczenia pielęgnacyjne
	B-10
	Bc
	

	
	*824
	
	
	Sprawozdania z realizacji świadczeń rodzinnych
	A
	Bc
	

	
	*825
	
	
	Windykacja i egzekucja nienależnie pobranych świadczeń
	B-10
	Bc
	

	
	*826
	
	
	Jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia się dziecka
	B-10
	Bc
	

	
	*827
	
	
	Zapomoga finansowa ze środków własnych gminy z tytułu urodzenia się dziecka
	B-10
	Bc
	

	
	*828
	
	
	Zaświadczenia ws. świadczeń rodzinnych 
	B-5
	Bc
	jeżeli  prowadzony jest rejestr  z potwierdzeniami odbioru zaświadczeń, to kopie zaświadczeń i nieodebrane oryginały kwalifikuje się do kat. Bc

	83
	
	
	
	Realizacja świadczeń w ramach funduszu alimentacyjnego
	
	
	

	
	*830
	
	
	Przepisy i wyjaśnienia dotyczące funduszu alimentacyjnego
	BE-5
	Bc
	do kategorii A kwalifikuje się własne przepisy i ustalenia; do kategorii B5 przepisy zewnętrzne, przy czym okres przechowywania liczy się od momentu utraty mocy prawnej aktu lub przepisu

	
	*831
	
	
	Planowanie i sprawozdawczość w zakresie funduszu alimentacyjnego
	A
	Bc
	

	
	*832
	
	
	Ustalenie uprawnień do  świadczeń z funduszu alimentacyjnego
	B-10
	Bc
	

	
	*833
	
	
	Windykacja i egzekucja nienależnie pobranych świadczeń alimentacyjnych
	B-10
	Bc
	w tym umorzenia

	
	*834
	
	
	Egzekucja świadczeń od dłużników alimentacyjnych
	B-10
	Bc
	

	
	*835
	
	
	Zaświadczenia ws. świadczeń z funduszu alimentacyjnego 
	B-5
	Bc
	jeżeli prowadzony jest rejestr z potwierdzeniami odbioru zaświadczeń, to kopie zaświadczeń i niedobrane oryginały kwalifikuje się do kat. Bc 


