Fundusze R ; e-A tra Unia Europejska
ze zeczpospolita
Europejskie . Europejski Fundusz
E Polska Cyfrowa - Polska ompetentnl Rozwoju Regionalnego

Podegrodzie, 09.04.2019 .

Zapytanie ofertowe

na usluge cateringu w ramach projektu pn.
,.-Rozwijanie kompetencji cyfrowych w Gminie Podegrodzie realizowanego w ramach
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020, Osi Priorytetowej nr Ill:
Cyfrowe Kompetencje spoleczenstwa 3.1: , Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych”,

I. PODMIOT ZAMAWIAJACY:

Gmina Podegrodzie
33-386 Podegrodzie 248

Il. CELE PROJEKTU:

Cel gtowny: Wzrost kompetencji cyfrowych mieszkancéw Gminy Podegrodzie.

Cel szczegotowy 1: Wzrost kompetencji cyfrowych 156 mieszkancow Gminy Podegrodzie w
wieku 25-74 lata w okresie realizacji projektu.

Cel szczegotowy 2: Wzrost kompetencji  cyfrowych 15 mieszkancow gminy z
niepetnosprawnosciami w wieku 25-74 lata w okresie realizacji projektu.

Cel szczegotowy 3: Podniesienie potencjatu dydaktycznego w zakresie kompetencji cyfrowych
Gminy Podegrodzie.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
e Zakres uslugi obejmuje:

1. Catering na jedno szkolenie obejmuje:
a) Wariant1l: 4 dnix 4 godziny (w ciagu tygodnia): 4 przerwy kawowe
e napoje gorace: kawa, herbata,
e dodatki do napojéw gorgcych: mleko/$mietanka do kawy, cytryna krojona w
plasterki, cukier,
woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w butelkach (500 ml na osobg),
ciastka kruche (min. 2 rodzaje),
naczynia ceramiczne lub szklane,
e sprzatanie,
b) Wariant 2: 2dni x 8 godzin (weekendy): 4 przerwy kawowe, 2 przerwy lunchowe
e napoje gorace: kawa, herbata,
e dodatki do napojow goracych: mleko/$Smietanka do kawy, cytryna krojona w
plasterki, cukier,
e woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w butelkach (500 ml na osobg),
e ciastka kruche (min. 2 rodzaje),
e kanapki dekoracyjne (min. 4 szt. na osobg),
e naczynia ceramiczne lub szklane,
e sprzatanie,
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2. Przerwy kawowe beda serwowane na zasadzie szwedzkiego stolu- nie wymagaja obstugi
kelnerskiej.

3. W ramach zamowienia Wykonawca jest zobowigzany do §wiadczenia ustug cateringowych

wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych o

waznym okresie przydatnosci do spozycia, w opakowaniach posiadajacych stosowne atesty.

Wykonawca jest zobowigzany do estetycznego podawania positkow.

Wykonawca zapewni ustuge sprzatania — doprowadzenie pomieszczenia, w ktorym odbywa

si¢ ustuga cateringowa do stanu pierwotnego.

S

IV. TERMINY, MIEJSCE ORAZ LICZBA UCZESTNIKOW:

1. Zaktadamy zrealizowanie 13 szkolen w 12-0sobowych grupach, co daje 156 uczestnikow.
2. Zamawiajacy przewiduje organizacje 6 szkolen weekendowych oraz 7 szkolen w tygodniu,
jednak zatozenia te mogg ulec zmianie.
3. Szkolenia bedg realizowane w terminie od maja 2019 r. do listopada 2019 r. (lub do dnia
osiggniecia wskaznika przeszkolonych osob okreslonych w projekcie tagcznie 156 0séb) - wedtug
szczegotowego harmonogramu ustalanego na biezaco przez Zamawiajacego.
4. Doktadne terminy i godziny szkolen beda podawane na 2 dni robocze przed kazdym
spotkaniem.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia liczby spotkan (w ramach
warto$ci umowy).
6. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przesuni¢¢ ilosciowych w ramach zlecenia.
7. Szkolenia realizowane bedg w 2 miejscach na terenie gminy Podegrodzie:

- Gminny O$rodek Kultury (Podegrodzie 248),

- Gminna Biblioteka w Podegrodziu (Podegrodzie 525)
8. Szkolenia organizowane bedg w dwdch trybach:
- 4 dni x 4 godziny (w ciggu tygodnia)
- 2 dni x 8 godzin (weekendy)

V. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERT:

1. Kryterium oceny ofert: Cena 100%
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym, w niniejszym naborze i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ceng.

IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

V1. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Forme papierowg oferty nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
»Zapytanie ofertowe na ustuge cateringu w ramach projektu pn.,,Rozwijanie kompetencji cyfrowych
w Gminie Podegrodzie”

w Urzedzie Gminy Podegrodzie, 33-386 Podegrodzie 248,
w terminie do 23 kwietnia 2019 r. do godz. 10:00 (decyduje data wptywu oferty).

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Urzedzie Gminy Podegrodzie — pokdj nr 24 w dniu
23.04.2019 r., 0 godzinie 11.00

Partnerzy projektu:




Fundusze Rzeczpospolita e-Xtra Unia Europejska
Europejskie - Polskap P ompetentni Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa

Rozwoju Regionalnego

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy zaleca, aby koperta byla opatrzona nazwa i1 adresem Wykonawcy w celu
umozliwienia zwrotu oferty w przypadku zlozZenia jej po terminie.

5. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.

Oferty nalezy sktada¢ na zalaczonym formularzu ofertowym - zalacznik Nr 1.

7. Lista kandydatéw spelniajagcych wymagania formalne oraz informacja o wyniku zapytania
zostanie  zamieszczona na tablicy informacyjnej Urzegdu Gminy oraz stronie
www.bip.podegrodzie.pl

o

IV.  ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA I ZALECENIA REALIZACJI:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy zamieszcza na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej firmie informacje o wyborze, podajac
nazwe firmy albo imi¢ 1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano

2. Za oferte¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra spelnia kryteria wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz ktéra jest zgodna z wymogami w zaproszeniu ofertowym i z wytycznymi
zakupu sprzetu w projekcie E-xtra Kompetentni.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ tylko z wybranym Oferentem, ktory
uzyskat kryteria wyboru oferty najkorzystniejsze;.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczna, przy czym oferta
z zalacznikami musi by¢ zlozona w formie pisemne;j.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych omytek w ofercie, wezwania
niniejszym zapytaniem.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie podpisania umowy w przypadku ztozenia ofert, ktore
przekrocza zabezpieczenie finansowe na wykonanie zadania.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru Wykonawcy bez podania
przyczyn.

10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostalta wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia
ich ponownego badania i oceny.

11.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany niniejszego zapytania ofertowego w trakcie
postepowania.

12. Jezeli ztozono wigcej niz jedna najkorzystniejszg oferte z takg samg cena, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia ofert dodatkowych, przy czym ceny z nich
wynikajace nie moga by¢ wyzsze niz ceny wynikajace z ofert pierwotnych

V. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z OFERENTAMI:
Marta Koldras- Koordynator Projektu, tel. 18 414-07-82, , e-mail: m.koldras@podegrodzie.pl

Zakaczniki stanowigce integralng czgs$¢ ogloszenia o naborze:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2 — projekt umowy
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