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ISTOTNYCH WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia:
„Zakup usług edukacyjnych w ramach projektu systemowego pn. „Wczesnoszkolny uczeń dziś, kompetentny pracownik jutro – indywidualizacja nauczania szansą na rozwój Gminy Podegrodzie”
Rodzaj zamówienia:
usługi 
Kod CPV

       80000000- 4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe,

                                                80100000-5 Usługi szkolnictwa podstawowego.

Zamawiający:
Gmina Podegrodzie 

33-386 Podegrodzie 248


tel. (018) 445-90-33 fax. (018) 448-49-51

Forma zamówienia:
przetarg nieograniczony 

Zawartość:
SIWZ wraz z załącznikami:

1) nr 1 – formularz ofertowy 
2) nr 2 – oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
3) nr 3 – oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1
4) nr 4 – wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia
5) nr 5 - projekt umowy 
                                               6)     nr 6.1 -  harmonogram zajęć dla Szkoły Podstawowej w Olszance 

nr 6.2 -  harmonogram zajęć dla Szkoły Podstawowej w Podegrodziu Zespół 
                                                       Szkół Podstawowo – Gimnazjalnych w Podegrodziu
                                                7)     nr 7 oświadczenie dotyczące przynależności do grupy kapitałowej

                                                        nr 7.1 lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej




6)
Zatwierdził:

           

Podegrodzie, dnia ___________

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego

Gmina Podegrodzie 

Podegrodzie 248

33-386 Podegrodzie

2. Tryb udzielenia zamówienia

Zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy                z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759,                z późn. zm.), zwanej dalej „Ustawą”, o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania na podstawie art. 93 ust.1a pkt 1 pzp.
3. Opis przedmiotu zamówienia

3.1. Nazwa nadana zamówieniu: Zakup usługi edukacyjnej w ramach projektu systemowego pn. „Wczesnoszkolny uczeń dziś, kompetentny pracownik jutro – indywidualizacja nauczania szansą na rozwój Gminy Podegrodzie”
3.2.  Przedmiot zamówienia wg CPV: 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe, 80100000-5 Usługi szkolnictwa podstawowego

3.3.  Zamówienie obejmuje: przeprowadzenie zajęć dodatkowych wspierających indywidualizację procesu nauczania uczniów klas I - III w dwóch  szkołach podstawowych na terenie Gminy Podegrodzie w ramach projektu pn. „Wczesnoszkolny uczeń dziś kompetentny pracownik jutro – indywidualizacja nauczania szansą na rozwój Gminy Podegrodzie” WND-POKL.09.01.02-12-196/11 współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych.

3.4. Wykonawca realizował będzie zamówienie zgodnie ze złożonym przez Zamawiającego wnioskiem 
o dofinansowanie projektu tj. w terminie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r. w następujących jednostkach:

a) Szkole Podstawowej im. Świętej Kingi w Olszance

	Lp.
	Rodzaj zajęć 
	Ilość grup
	Łączna ilość dzieci objętych projektem
	Łączna ilość godzin

	1.
	Zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu a także zagrożonymi ryzykiem dysleksji
	3
	15
	90

	2.
	Zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych
	2
	14
	60


b) Zespole Szkół Podstawowo – Gimnazjalnych im. Bł. Ojca Stanisława Papczyńskiego w Podegrodziu.

	Lp.
	Rodzaj zajęć 
	Ilość grup
	Łączna ilość dzieci objętych projektem
	Łączna ilość godzin

	1.
	Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych językowo – język angielski
	1
	8
	30


3.5. Liczba grup jest zgodna z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r.                w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno – pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. z 2010 r. Nr 228 poz. 1487).

3.6. Pod pojęciem godziny należy rozumieć 45 lub 60 minut, w zależności od rodzaju zajęć, zgodnie z zapisami Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno – pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. z 2010 r. Nr 228 poz. 1487).

a) Zajęcia dla dzieci z trudnościami w czytaniu i pisaniu a także zagrożonymi ryzykiem dysleksji – 45 minut,

b) Zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznymi – 45 minut,
c) Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych językowo – język angielski - 45 minut,
3.7. Miejsce realizacji zamówienia – Gmina Podegrodzie, miejscowość: Olszanka, Podegrodzie, powiat nowosądecki, województwo małopolskie. 
3.8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających zgodnie z art.67 ust.1 pkt 6 Ustawy.

3.9. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamawiający podzielił zamówienie na 6 części:

Szkoła Podstawowa im. Świętej Kingi w Olszance

Część 1
Rodzaj zajęć: zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu a także zagrożonymi ryzykiem dysleksji – grupa II, prowadzone w okresie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r. w dniach i godzinach określonych w załączniku nr 6.1 do SIWZ
Liczba godzin ogółem: 30 h
Część 2 
Rodzaj zajęć: zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu a także zagrożonymi ryzykiem dysleksji – grupa III, prowadzone w okresie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r. w dniach i godzinach określonych w załączniku nr 6.1 do SIWZ
Liczba godzin ogółem: 30 h
Część 3
Rodzaj zajęć: zajęcia dla dzieci ze specyficznymi trudnościami w czytaniu i pisaniu a także zagrożonymi ryzykiem dysleksji – grupa V, prowadzone w okresie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r. w dniach i godzinach określonych w załączniku nr 6.1 do SIWZ
Liczba godzin ogółem: 30 h
Część 4
Rodzaj zajęć: zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych – grupa I, prowadzone w okresie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r. w dniach i godzinach określonych w załączniku nr 6.1 do SIWZ
Liczba godzin ogółem: 30 h
Część 5
Rodzaj zajęć: zajęcia dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych – grupa II, prowadzone w okresie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r.  w dniach i godzinach określonych w załączniku nr 6.1 do SIWZ
Liczba godzin ogółem: 30 h
Zespół Szkół Podstawowo – Gimnazjalnych im. Bł. Ojca Stanisława Papczyńskiego w Podegrodziu

Część 6 
Rodzaj zajęć: zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych językowo – język angielski - grupa I, prowadzone w okresie od maja 2013 r. do czerwca 2013 r. w dniach i godzinach określonych w załączniku nr 6.2 do SIWZ
Liczba godzin ogółem: 30 h

4. Uwaga! Zajęcia dydaktyczne w poszczególnych szkołach będą odbywać się zgodnie z załączonymi harmonogramami. (zał. 6.1 i 6.2)
5. Dopuszcza się możliwość zmiany harmonogramu w ten sposób, że zajęcia rozpoczną się terminie wcześniejszym 
(nie wcześniej niż przed rozstrzygnięciem postępowania o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy) 
w przypadku, którym zajdą przesłanki uprawniające Zamawiającego do zawarcia umowy przed upływem terminów o których mowa w art. 94.ust.1pzp.

4. Termin wykonania zamówienia

4.1Wymagany termin realizacji zamówienia od dnia zawarcia umowy do 30.06.2013 r.

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

O zamówienie publiczne ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP tj: 
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca lub Wykonawcy wykażą posiadanie uprawnień do prowadzenia zajęć, których dotyczy przedłożona oferta.
2) posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia – warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca:

-  wykaże, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie świadczył lub świadczy w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych usługi edukacyjne w zakresie podobnym do przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę, zlecenia lub innej przez okres co najmniej 1 roku.
- wykaże, że prowadził zajęcia z edukacji wczesnoszkolnej (nauczanie początkowe) lub indywidualizacji  nauczania z uczniami w klasie I-III szkoły podstawowej co najmniej 30 godzin każdego rodzaju zajęć zgodnie z przedmiotem zamówienia określonym niniejszej SIWZ.
3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca: wykaże, że jest osobą zdolną do wykonania zamówienia lub dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia -

· warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu określonym w art. 22 ust. 1 Pzp

Ocena spełniania ww. warunku dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia w oparciu o informacje przedstawione w dokumentach załączonych do oferty. 

5.1. Oferty Wykonawców podlegających wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, uznaje się za odrzucone. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy z Wykonawców musi spełniać warunki udziału w postępowaniu, przy czym warunki dotyczące niezbędnego potencjału technicznego, osobowego oraz finansowego niezbędnego do realizacji przedmiotu zamówienia będą oceniane łącznie 
w odniesieniu do łącznego potencjału występujących wspólnie wykonawców.
6. Informacja o dokumentach i oświadczeniach, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

6.1. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty dokumenty i oświadczenia wymienione w poniższych punktach. Składane dokumenty zgodnie z obowiązującym Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 roku w sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawców oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 19 lutego 2013 r., poz. 231) będą przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/ osoby podpisujące ofertę:
6.1.1 
oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2),

6.1.2 W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania do oferty należy dołączyć dokumenty, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli mniemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. 2009 Nr 50, poz. 400 z późn. zm.).
6.1.3 W celu potwierdzenia, że Wykonawca spełnia warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia do oferty załączyć należy:

wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonywanych usług edukacyjnych w zakresie podobnym do przedmiotu zamówienia na podstawie umowy o pracę, zlecenia lub innej przez okres co najmniej 1 roku, w tym wykaz usług polegających na prowadzeniu zajęć edukacyjnych w zakresie indywidualizacji nauczania dla uczniów klas I-III szkoły podstawowej wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów , że zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa powyżej są:

a)
poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych  usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

b)
oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn

o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w ppkt a).

W przypadku, gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie,          o którym mowa wyżej, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów, o których mowa w ppkt a) i b) powyżej.

W postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego wszczynanych w okresie 12 miesięcy od dnia wejścia w życie (20 lutego 2013 r.) rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r., wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa w ppkt a) i b) powyżej, może przedkładać dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług określone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817). 
6.1.4  W celu potwierdzenia, że Wykonawca dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zmówienia do oferty należy dołączyć  wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi osobami.. – załącznik nr 4
6.2 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

6.3 Wykonawca w sytuacji określonej w punkcie 6.2 powyżej zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

6.4 Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów w zakresie wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego, osób zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolności finansowych innych podmiotów, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty oświadczenie i dokumenty określone w punkcie 6.5 poniżej w odniesieniu do tych podmiotów.

6.5 W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:

1)   oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 3),

2) informację o tym, że nie należy / należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 PZP, stanowiącą załącznik nr 7do SIWZ oraz, w przypadku wskazania, iż Wykonawca należy do takiej grupy, listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, stanowiącą załącznik nr 7.1 do SIWZ.
6.6 Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz potwierdzających spełnianie przez oferowane dostawy i usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli ww. wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy i usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa powyżej.

6.7 Zamawiający nie ma obowiązku wzywać Wykonawców do uzupełnienia, o którym mowa powyżej w pkt 6.6., jeżeli mimo uzupełnienia tych oświadczeń lub dokumentów konieczne byłoby odrzucenie oferty Wykonawcy lub unieważnienie postępowania. 
6.8  Ponadto do oferty należy dołączyć:

1) wypełniony formularz ofertowy,
2) w sytuacji wykonawców działających przez pełnomocnika – pełnomocnictwo,

3) w sytuacji oferty złożonej przez Wykonawców występujących wspólnie pełnomocnictwo dla podmiotu uprawnionego do występowania w imieniu grupy Wykonawców zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych,

4) zaakceptowany wzór umowy, stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ .

6.9   Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

6.10 O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadamia równocześnie wykluczonych Wykonawców podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
7. Dialog Techniczny
        7.1.Dialog techniczny w niniejszym postępowaniu nie był prowadzony.
8. Sposób porozumiewania się i przekazywania dokumentów i oświadczeń oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

8.1. Wszystkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje muszą być przekazywane pisemnie.  Zamawiający dopuszcza również porozumiewanie się za pomocą faksu lub maila. Jeżeli korespondencja zostanie przekazana za pomocą faksu  lub maila strona otrzymująca na żądanie strony przekazującej musi niezwłocznie potwierdzić fakt jej otrzymania. 

8.2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę pomimo takiego żądania, przyjmuje się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

8.3. Forma pisemna jest obligatoryjna dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym: oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków do udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot wymagań określonych przez Zamawiającego, pełnomocnictwa oraz składanych wyjaśnień i uzupełnianych dokumentów i oświadczeń. 
8.4. Adres do korespondencji: Gmina Podegrodzie, 33-386 Podegrodzie 248, fax. (018) 448-49-51
8.5. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewa Janur w sprawach merytorycznych oraz proceduralnych.
8.6. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia wszelkich wątpliwości związanych ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. Zapytania winny być opisane w sposób umożliwiający określenie postępowania, którego zapytanie dotyczy.

8.7. Zamawiający niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ.
8.8. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzędu Gminy Podegrodzie http://bip.podegrodzie.pl oraz przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia bez wskazania źródła zapytania.

8.9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób zmianę specyfikacji Zamawiający niezwłocznie umieści na stronie internetowej Urzędu Gminy Podegrodzie http://bip.podegrodzie.pl oraz przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.

8.10. W przypadku, gdy zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, nie będzie prowadzić do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, ale niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert informując o tym fakcie Wykonawców, którym przekazano specyfikację oraz umieści taką informacje na stronie internetowej.

8.11. Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia będzie prowadzić do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne, z zastrzeżeniem pkt 7.12 poniżej.

8.12. Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia będzie prowadzić do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu i będzie istotna, a w szczególności dotyczyć będzie określenia przedmiotu zamówienia, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach.

7.13. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców chyba, że zaistnieje taka potrzeba.

8. Wymagania dotyczące wadium

8.1.
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą

9.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert tj. od dnia 07.05.2013 r.
9.2. Co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o przedłużenie terminu o czas oznaczony nie dłuższy niż 60 dni – tylko jeden raz.

9.3. Termin związania ofertą może przedłużyć również Wykonawca samodzielnie bez wniosku Zamawiającego.

10. Sposób przygotowania oferty
10.1. Każdy Wykonawca (lub podmioty występujące wspólnie) może złożyć tylko jedną ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Złożenie przez jednego Wykonawcę lub podmioty występujące wspólnie, więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje ich odrzucenie.

10.2. Oferta musi zawierać dokumenty i oświadczenia wyszczególnione w pkt 6 specyfikacji.

10.3. Wszystkie dokumenty sporządzone i złożone w języku obcym muszą być złożone wraz z ich tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

10.4. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dotyczących złożonych w ofercie oświadczeń i dokumentów.

10.5. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

10.6. Oferta musi być:
a)
sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, przy użyciu nośników pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów,

b)
sporządzona czytelnie, w języku polskim, 

c)
podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy lub osobę, albo osoby do tego upoważnione przez Wykonawcę.  

10.7. Oferta, wszystkie dokumenty i oświadczenia stanowiące część składową oferty muszą być podpisane lub  poświadczone przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy z zastrzeżeniem pkt 10.8 i 10.9.

10.8. W przypadku składania dokumentów w formie kserokopii, dokumenty te muszą posiadać dopisek „za zgodność z oryginałem” i muszą być własnoręcznie podpisane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

10.9. Pełnomocnictwo, jeżeli takie występuje winno być złożone w formie oryginału lub w formie kopii potwierdzonej „za zgodność z oryginałem” przez osobę lub osoby, udzielające pełnomocnictwa lub potwierdzonej notarialnie.

10.10. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganego pełnomocnictwa lub złożyli wadliwe pełnomocnictwo do jego złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo jego uzupełnienia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania.

10.11. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być spięta lub zszyta w sposób uniemożliwiający jej samoistną dekompletację oraz zmianę jej zawartości bez widocznych śladów naruszenia.

10.12.Zamawiający zaleca, aby każda zapisana strona oferty (wraz z załącznikami do oferty) była ponumerowana kolejnymi numerami.

10.13.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym w załącznikach do oferty) powinny być datowane i parafowane lub podpisane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. Poprawki cyfr i liczb należy pisać wyrazami.

10.14. Do oferty należy dołączyć spis treści.

10.15. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

10.16.  Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

10.17.  Informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca winien złożyć w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Wówczas informacje takie nie będą ujawniane (udostępniane) pozostałym Wykonawcom.

10.18.  Jeżeli zastrzeżone przez Wykonawcę informacje nie będą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.) Zamawiający odtajni bezpodstawnie zastrzeżone informacje.

10.19.  Udostępnieniu podlega protokół wraz z załącznikami z tym, że załączniki do protokołu mogą być udostępniane dopiero po dokonaniu przez Zamawiającego wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z wyjątkiem ofert, które są jawne od chwili ich otwarcia.

10.20.  Udostępnianie protokołu oraz załączników do protokołu może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

10.21. Zamawiający niezwłocznie udostępni protokół lub załączniki z zastrzeżeniem pkt 10.22.

10.22.  W wyjątkowych przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania i oceny ofert Zamawiający udostępni oferty lub prześle ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później niż w dniu przesłania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo o unieważnieniu postępowania.

10.23. W przypadku złożenia oferty wspólnej przez kilku Wykonawców oferta musi spełnić następujące wymagania:

a) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego,

b) upoważnienie musi być udokumentowane pełnomocnictwem podpisanym przez pozostałych Wykonawców,

c) dokumenty określone w pkt 6.5 składa każdy z Wykonawców z osobna,  

d) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem).

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

11.1. Ofertę należy złożyć w Sali obsługi klienta Urzędu Gminy Podegrodzie, w terminie do dnia ……...2013 r., do godziny 900.

11.2. W przypadku składania oferty za pośrednictwem poczty decyduje data wpływu oferty do Urzędu, a nie data jej nadania.

11.3. Oferta złożona po terminie tj. dnia 07.05.2013 r. po godzinie 900 zostanie zwrócona Wykonawcy niezwłocznie bez otwierania.
11.4. Ofertę należy złożyć w jednym egzemplarzu w zamkniętej kopercie (opakowaniu), opisaną wg poniższych ustaleń:
· Nazwa i adres Wykonawcy

· Nazwa i adres Zamawiającego – Gmina Podegrodzie, 33-386 Podegrodzie 248

· Oferta na Przetarg – „Zakup usług edukacyjnych w ramach projektu systemowego pn. „Wczesnoszkolny uczeń dziś, kompetentny pracownik jutro – indywidualizacja nauczania szansą na rozwój Gminy Podegrodzie”
·  „UWAGA: nie otwierać przed 07.05.2013 r.. godzina 915

Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11.5. Przed upływem terminu składania ofert każdy Wykonawca może wprowadzić do oferty zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.
11.6. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem „ZMIANA”.
11.7. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na kopercie „WYCOFANIE”.
11.8. Po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie będą odczytane.
11.9. Koperty oznakowane dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte podczas otwierania oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.
11. Po upływie terminu składania ofert żadna oferta nie może być zmieniona lub wycofana.
11. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Urzędu Gminy Podegrodzie – pokój nr 15 w dniu …….2013 r. o godzinie 915.
11. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy podczas otwarcia ofert, Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert, na pisemny wniosek Wykonawcy.
11. Przed otwarciem ofert Przewodniczący Komisji: 
a) 
przedstawi skład komisji przetargowej,

b)
poda ilość złożonych ofert,

c)
dokona sprawdzenia prawidłowości zabezpieczenia ofert,

d)
poda kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11. Po otwarciu ofert do wiadomości podane zostaną: 
a) nazwa oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana,

b) informacje dotyczące ceny oferty,

c) termin wykonania zamówienia,

d) warunki płatności i okres gwarancji.

11.15.  Z chwilą otwarcia oferty, Wykonawca nie może wprowadzać do niej żadnych zmian. 
12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

12.1. Cena ofertowa musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające wprost z dokumentacji przetargowej, jak również w niej nie ujęte, a niezbędne do wykonania zamówienia .
12.2. Cena powinna uwzględniać wszystkie obowiązujące w Polsce podatki, łącznie z podatkiem VAT oraz wszelkie inne opłaty związane z wykonaniem usługi.

12.3. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

12.4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

12.5. Cena brutto musi być wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 

12.6. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym (zał. nr 1 do SIWZ) ceny brutto
12.7. Za podanie właściwej stawki podatku VAT odpowiedzialny jest Wykonawca.

12.8. Stawkę podatku VAT należy określić zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j.: Dz. U. z 2011 r., Nr 177, poz. 1054 z późn. zm.).

12.9. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą się odbywać w PLN, nie przewiduje się rozliczeń w innej obcej walucie.

13. Kryteria oceny ofert

13.1.  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem:

a) cena ofertowa – 100% 

13.2. Ocena punktowa kryterium zostanie dokonana zgodnie z formułą:

                                        
                  najniższa cena brutto za1 godz.
 


                       z rozpatrywanych ofert

  ilość punktów dla oferty = ------------------------------------------  x 100 pkt 




                        cena brutto za 1  godz.



                       oferty rozpatrywanej

13.3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.

13.4. W przypadku złożenia przez Wykonawców ofert o takiej samej cenie (oferty równorzędne), Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty o złożenie w określonym terminie ofert dodatkowych.

14. Informacja o sposobie oceny ofert

14.1. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców, dokonana będzie komisyjnie w oparciu  o zapisy zawarte w niniejszej specyfikacji. 

14.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

14.3. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, ale niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, o czym musi niezwłocznie zawiadomić Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.4. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji między Zamawiającym, a Wykonawcą dotyczących złożonej oferty.

14.5. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

14.6. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego zostanie unieważnione, jeżeli zaistnieją okoliczności określone w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

14.7. W przypadku unieważnienia postępowania przed terminem składania ofert o unieważnieniu postępowania Zamawiający informuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.8. W przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert o unieważnieniu postępowania Zamawiający informuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

14.9. Jeżeli postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego zostanie unieważnione Wykonawca, który ubiegał się o udzielenie zamówienia publicznego ma prawo złożyć wniosek, aby Zamawiający poinformował go o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

15.1.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie – Prawo zamówień publicznych oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

15.2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy złożyli oferty podając nazwę, siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy, siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

15.3. Powyższą informację określoną w pkt 15.2 Zamawiający niezwłocznie umieszcza na stronie internetowej http://bip.podegrodzie.pl (Urzędu Gminy Podegrodzie) i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

15.4. Ponadto niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne oraz o terminie po upływie, którego może być zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.

15.5. Zamawiający wymaga, aby przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawił:

a) w przypadku, jeżeli w realizacji zamówienia będą uczestniczyć inne podmioty (podwykonawcy) – umowę zawartą pomiędzy Wykonawcą, a tymi podmiotami,

b) w przypadku wykonawców prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą lub prowadzących działalność w formie spółki cywilnej – zgodę współmałżonka na zawarcie umowy wynikającej z niniejszego zamówienia lub oświadczenie, że majątek przedsiębiorstwa nie wchodzi do majątku wspólnego małżonków,

c) w przypadku wykonawców prowadzących działalność w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością,– stosownie do art. 230 Kodeksu Spółek Handlowych, w razie, gdy zaciągane zobowiązanie może przekroczyć dwukrotną wartość kapitału zakładowego spółki dokument potwierdzający uprawnienia osób reprezentujących spółkę do zawierania umów o wartości dwukrotnie przewyższającej wysokość kapitału zakładowego tj. stosowną uchwałę zgromadzenia wspólników lub umowę spółki, jeżeli z jej treści wynika, że podejmowanie takiej uchwały nie jest wymagane.

15.6. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie określonym w art. 94 ust. 1 pkt 2, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

15.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą z pozostałych ofert, bez ponownego przeprowadzania oceny, chyba że w postępowaniu o udzielenie zamówienia jest tylko jedna ważna oferta. 
16. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

16.1. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

17. Istotne postanowienia umowy

17.1. Szczegółowe informacje dotyczące umowy zawarte zostały w projekcie umowy stanowiący załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

17.2.  Sytuacje, kiedy będzie możliwość zmiany umowy oraz warunki takich zmian określa szczegółowo projekt umowy stanowiący załączniki nr 4 do specyfikacji.

18. Środki odwoławcze

18.1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy PZP przysługują Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 PZP.

18.2. Środkami ochrony prawnej są odwołanie (przysługujące na zasadach i składane w trybie określonym             w art. 180 i n. PZP) oraz skarga do sądu (przysługująca na zasadach i składana w trybie określonym       w art. 198a i n. PZP).W przypadku postępowania o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykluczenia odwołującego                 z postępowania oraz odrzucenia oferty odwołującego. 

19. Jawność postępowania

19.1. Dokumentacja postępowania zostanie udostępniona Wykonawcom w trybie przewidzianym w art. 96   

   Ustawy PZP.

19.2. Zamawiający udostępni wskazane dokumenty na pisemny wniosek.

19.3. Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić poprzez wgląd w miejscu wyznaczonym przez    

Zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

19.4. Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów i informacji oraz osobę, przy której obecności dokonana zostanie czynność przeglądania. 

19.5. Zamawiający udostępnia Wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie. W wyjątkowych przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących badania 
i oceny ofert, zamawiający udostępnia oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
do wglądu lub przesyła ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie później jednak niż w dniu 
przesłania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o unieważnieniu postępowania.

20. Informacje końcowe
20.1.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

20.2.  Zamawiający dopuszcza składania ofert obejmujących część zamówienia.

20.3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

20.4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
20.5. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą się odbywać w PLN, nie przewiduje się rozliczeń w innej obcej walucie.

20.6. Nie przewiduje się aukcji elektronicznej.

20.7. Zamawiający nie będzie zwracał Wykonawcom kosztów udziału w postępowaniu.

20.8. Do postępowania przetargowego mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z późn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do PZP.

20.9. W pozostałych sprawach nieuregulowanych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia obowiązuje ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych oraz pozostałe przepisy powszechnie obowiązujące. 
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