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Zarzadzenie 608/2017
Wéjta Gminy Podegrodzie
z dnia 16 sierpnia 2017 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu powotania i pracy komisji konkursowej do opiniowania ofert
ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w latach 2017-2019 zadania publicznego z
zakresu ustug reintegracji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze zawodowym w
ramach projektu ,Razem tatwiej — aktywizacja os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym w

gminie Podegrodzie”.
Dziatajgc na podstawie:

Art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2016r.
poz. 446 z péin. zm.), art. 15 ust. 2a, 2b, 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.U. z 2016r. poz. 1817 z pdin. zm.) oraz Ogloszenia
konkursowego Wéjta Gminy Podegrodzie
Wajt Gminy Podegrodzie zarzgdza co nastepuje:

§1

Przyjmuje sig Regulamin Powofania i Pracy Komisji Konkursowej w brzmieniu stanowigcym zatgcznik

Nr 1 do niniejszego zarzgdzania.
§2

Przyjmuje sig wzor:

1. Formularza zgtoszeniowego kandydata do prac w komisji konkursowej powotywanej przez
Wéjta Gminy Podegrodzie lub osobe przez niego upowazniong do opiniowania ofert
ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w latach 2017-2019 zadania publicznego
7 zakresu reintegracji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze zawodowym w
ramach projektu ,,Razem fatwiej - aktywizacja osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym w gminie Podegrodzie” stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zafaczenia.

2. Otwiadczenia o wyrazeniu zgody na uczestnictwo w pracach komisji konkursowej ds.
opiniowania ofert, stanowigcych zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Oéwiadczenia o bezstronnoéci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentow bioracych
udziat w konkursie, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Karty oceny formalnej oferty, stanowiacy zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.
5. Karty oceny merytorycznej, stanowigcy zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.
nik nr 7 do niniejszego zarzgdzenia.

WOJT GMINY

/ W
mgr Malgorkata Gromala
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Zatgcznik nrl

Do Zarzadzenia Nr 608/2017
Wdjta Gminy Podegrodzie

z dnia 16 sierpnia 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE!)

powotanej do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert na realizacje w latach 2017-2019 zadania
publicznego z zakresu aktywizacji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze
zawodowym w ramach projektu ,.,Razem latwiej — aktywizacja osob zagrozonych
wykluczeniem spolecznym w gminie Podegrodzie”.

81
Powotanie Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa powotana jest w celu opiniowania ofert zfozonych w ramach otwartego

konkursu ofert na realizacje W latach 2017-2019 zadania publicznego

z zakresu aktywizacji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze zawodowym w

ramach projektu ,,,,Razem tatwiej — aktywizacja os6b zagrozonych wykluczeniem spofecznym

w gminie Podegrodzie” ogtoszonego Zarzadzeniem nr 607/2017 z dnia 16 sierpnia 2017 r. (dalej:

Lzarzadzenie”).

1. Komisja Konkursowa powotana jest przez Wdjta Gminy Podegrodzie lub osobe przez niego
upowazniong w drodze odrebnego zarzadzenia.

2. Wéjt lub osoba przez niego upowazniona wybiera do komisji przedstawicieli organizacji
pozarzadowych i innych podmiotéw sposréd zgtoszonych wczesniej kandydatur kierujac sie przy
tym posiadang przez nich specjalistyczng wiedza.

3. Kandydaci o ktérych mowa w §1 ust. 3 zgtoszeni do udziatu w pracach komisji konkursowej muszg
spetniac tacznie nastepujgce kryteria:

1) Sa obywatelami RP i korzystajg z petni praw publicznych,

2) Nie reprezentujq organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz.
U. 2016 r. poz.1817 z p6in. zm.), dalej: ,ustawa”, biorgcych udziat w konkursie,

3) Nie podlegaja wytaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dn. 14 czerwca 1960r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 23 ze zm.),

4) Zgtosza swojg kandydature poprzez formularz zgtoszeniowy podpisany i wypetniony przez
samego kandydata lub tez podmiot zgtaszajacy kandydata, kt6rego wzdr okresla zatgcznik nr 4
do zarzadzenia.

4. W sktad Komisji Konkursowej wchodzi do 6 oséb z prawem gtosu:

1) Przewodniczacy Komisji Konkursowej — przedstawiciel Urzedu Gminy Podegrodzie

2) Do trzech innych przedstawicieli Urzgdu Gminy Podegrodzie lub jednostek organizacyjnych

Urzedu Gminy Podegrodzie,

3) Do dwdch przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art.3
ust. 3 ustawy,

5. Komisja Konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzagdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze osob do udziatu w pracach komisji konkursowej, lub

2) Wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej, lub

3) Wszystkie powotane w skiad komisji konkursowej osoby podlegajg wytaczeniu.



6.

Do prac Komisji Konkursowej Przewodniczacy Komisji Konkursowej moze zaprosic
z gtosem doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedzg w dziedzinie, obejmujgcej zakres
zadania publicznego, ktérego konkurs dotyczy.

W skiad Komisji Konkursowe]j nie moga wchodzi¢ osoby reprezentujace organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, biorace udziat w konkursie.

§2
Zasady funkcjonowania Komisji Konkursowej

Udziat w pracy Komisji Konkursowej jest nieodpfatny i za udziat w posiedzeniach Komisji jej
cztonkom nie przystuguje zwrot kosztéw podrozy.

Cztonkowie Komisji Konkursowej wypetniajg oswiadczenie dotyczace wyrazenia zgody na
uczestnictwo w pracach Komisji, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia oraz oSwiadczenie o
bezstronnosci przy opiniowaniu ofert w stosunku do oferentéw bioracych udzial w konkursie,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zarzgdzenia.

Obstuge administracyjno-biurowa Komisji Konkursowej prowadzg pracownicy Urzedu Gminy
Podegrodzie lub jednostek organizacyjnych Gminy Podegrodzie.

Posiedzenia komisji zwotuje Przewodniczacy Komisji Konkursowej.

Komisja pracuje na posiedzeniach w skfadzie petnym, a cztonkowie swoja obecnoé¢ potwierdzaja
na kazdym posiedzeniu na lidcie obecnosci.

Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane.

Za prace Komisji Konkursowej odpowiedzialny jest Przewodniczgcy Komisji Konkursowe;j.

Komisja Konkursowa opiniuje oferty w terminie do 30 dni od daty okreslajacej koricowy termin
sktadania ofert w ramach konkursu.

§3
Zadania Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa dokonuje oceny formalnej ofert na podstawie karty oceny formalnej, ktorej
wzor okreéla zatacznik nr 1 do ogtoszenia konkursowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. oraz zatacznik
nr 5 do zarzgdzenia.

W przypadku, gdy oferta bedzie niekompletna lub btednie wypetniona Komisja Konkursowa
odrzuca oferte bez jej oceny merytoryczne;.

W przypadku, gdy oferta bedzie zawierac oczywiste omytki pisarskie, Zamawiajacy wzywa
oferentéw droga telefoniczna lub mailowa w terminie do 3 dni w celu poprawienia btedéw.

Dla ofert, ktére spetniajg wymogi formalne, Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej
na podstawie karty oceny merytorycznej, ktorej wzér okreéla zatgcznik nr 2 do ogloszenia
konkursowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. oraz zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej ofert Komisja Konkursowa sporzadza listy
ocenionych oferentdw z przypisang im oceng punktowa i proponowang kwotg dotacji, zgodnie z
karta zbiorcza ofert, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 3 do ogtoszenia konkursowego z dnia 16
sierpnia 2017 r. oraz zatgcznik nr 7 do zarzadzenia.

Komisja Konkursowa w przypadkach watpliwych moze ustali¢ uzupetniajgce sposoby oceny ofert
w ramach kryteriéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

7. Listy ocenionych projektéw Komisja przedstawia Wéjtowi Gminy Podegrodzie w celu

rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 608/2017 Wdjta Gminy
Podegrodzie z dnia 16
sierpnia 2017 r.

Formularz zgtoszeniowy kandydata do prac w komisji konkursowej powotanej do
opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w latach 2017-2019
zadania publicznego z zakresu aktywizacji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o
charakterze zawodowym w ramach projektu ,Razem fatwiej — aktywizacja 0s6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym w gminie Podegrodzie”.

Informacja o kandydacie

1. Imie i nazwisko kandydata na cztonka komisji konkursowej

2. Dataurodzenia

3. Adres kontaktowy kandydata:

Miejscowosé/ulica: Telefon:

Kod pocztowy: Poczta: e-mail:

4. Opis zaangazowania kandydata na cztonka komisji w dziatalnoé organizacji/podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

1) nazwa organizacji/ podmiotu:

2)  funkcja:

5. Uzasadnienie:
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Oswiadczam, ze:

1) Jestem obywatelem RP i korzystam z petni praw publicznych.

2) Nie reprezentuje organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie biorgcych udziat w konkursie.

3) Nie podlegam wytgczeniu okredlonemu w art. 24 Kodeks postepowania administracyjnego.

4) Deklaruje prawdziwosc podanych wyzej danych i zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016r., poz. 922) i wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru cztonkéw komisji konkursowej w
otwartym konkursie ofert.

5) Wyrazam zgode na udziat w pracach komisji konkursowej powotanej do opiniowania ofert
ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w latach 2017-2019 zadania publicznego z
zakresu aktywizacji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze zawodowym w
ramach ,Razem fatwiej — aktywizacja oséb zagroionych wykluczeniem spotecznym w gminie
Podegrodzie”.

6) Zapoznatem sige z regulaminem powotania i pracy komisji konkursowej oraz z regulaminem
otwartego konkursu ofert.

7) Zapoznatem sie z zasadami udzialu przedstawicieli organizacji pozarzadowych/podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w komisjach
konkursowych.

Podpis kandydata na cztonka KOMIisjit. .. imesesessssssessessessees

Zapoznalismy sie z zasadami udziafu przedstawicieli organizacji pozarzadowych/ podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w
komisjach konkursowych.

Zgtaszamy ww. kandydata na cztonka komisji konkursowej.

Podpis i pieczecie cztonkdéw Zarzadu organizacji/
podmiotu:

Podpis i pieczecie cztonkéw Zarzadu organizacji/
podmiotu:

Podpis i pieczecie cztonkdw Zarzadu organizacji/
podmiotu:
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 608/2017
Wdjta Gminy Podegrodzie

z dnia 16 sierpnia 2017 r.

(Imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na uczestnictwo w pracach Komisji Konkursowej ds. opiniowania ofert
ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w latach 2017-2019 zadania publicznego
z zakresu aktywizacji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze zawodowym
w ramach projektu ,,Razem tatwiej — aktywizacja oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym w gminie Podegrodzie”.

(data i podpis)
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 608/2017
Wéjta Gminy Podegrodzie

z dnia 16 sierpnia 2017 r.

(Imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze méj udziat w pracach komisji konkursowej ds. opiniowania ofert ztozonych w
otwartym konkursie ofert na realizacje w latach 2017-2019 zadania publicznego z zakresu aktywizacji
zawodowej pn. Ustugi Aktywnej Integracji o charakterze zawodowym w ramach projektu ,Razem
fatwiej — aktywizacja oséb zagroionych wykluczeniem spotecznym w gminie Podegrodzie” nie
powoduje konfliktu intereséw w stosunku do oferentdw uczestniczacych w konkursach ofert w roku
2017.

Oswiadczam jednoczesnie, ze nie podlegam wytaczeniu, o ktérym moéwi art. 24 Kodeksu
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23).

(data i podpis)
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 608/2017
Woéjta Gminy Podegrodzie

z dnia 16 sierpnia 2017 r.
Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania
okreslonego w konkursie

zadanie publiczne z zakresu aktywizacji zawodowej pn. Ustugi Aktywnej
Integracji o charakterze zawodowym w ramach , Razem fatwiej — aktywizacja
osob zagrezonych wykluczeniem spotecznym w gminie Podegrodzie”.

2. Nazwa i adres
organizacji

3. Numer oferty

4. Data zlozenia oferty

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE JEZELI

TAK/NIE*

UWAGI

1. Oferta posiada wypetnione wszystkie punkty
formularza

2. Oferent zlozyt oferte w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o konkursie

3. Oferta zawiera wymagane zatgczniki

4. Oferta ztozona we witasciwy sposdb tj. zgodnie
z ogtoszonym konkursem (np. przestanie oferty poczta lub
ztozenie osobiscie a nie faksem)

5. Oferta ztozona na wtasciwym formularzu

6. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony

7. Oferta ztozona w jednoznacznie zdefiniowanym
zakresie zadania, na zadanie ogtoszone w konkursie,
zgodnie z dziatalnoscig statutowg
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8. Oferta jest podpisana przez osoby do tego
upowaznione zgodnie z zapisami statutu i KRS

UWAGI DOTYCZACE OCENY FORMALNE)

PODPISY CZLONKOW KOMISJI OCENIAJACYCH OFERTE

Oferta spetnia wymogi formalne/ nie
spetnia wymogdéw formalnych** i

podlega/ nie podlega ocenie
merytorycznej** (podpis przewodniczacego komisji)

* wybrac wiasciwe

** niepotrzebne przekreslic
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