
Zarządzenie Nr 203/2015

Wójta Gminy Podegrodzie 

z dnia 2 listopada 2015 r.

w sprawie powołania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji składników majątku Urzędu Gminy Podegrodzie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity:  Dz.U. z 2013 r. poz. 330, z późn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015, poz. 1515) oraz Zarządzenia Nr 15/2010 Wójta Gminy Podegrodzie z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowości i gospodarki finansowej dla budżetu Gminy i Urzędu Gminy Podegrodzie

Wójt Gminy Podegrodzie zarządza, co następuje; 

§ 1.

1. Powołuje się Komisję inwentaryzacyjną w składzie; 
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celem przeprowadzenia na dzień 31 grudnia 2015 r. pełnej inwentaryzacji składników majątku Urzędu Gminy Podegrodzie.

2. Określenie liczby zespołów spisowych oraz przypisanie poszczególnych osób z ust. 1 do danego zespołu leży w kompetencji Przewodniczącego Komisji inwentaryzacyjnej.

3. Przewodniczący Komisji inwentaryzacyjnej tworząc zespoły spisowe kieruje się zasadą, że żaden Członek zespołu spisowego nie może być osobą materialnie odpowiedzialną za mienie, którego inwentaryzację przeprowadza dany zespół.
§ 2.

Inwentaryzacją należy objąć aktywa i pasywa jednostki, zgodnie z zasadami określonymi w art. 26 ustawy o rachunkowości, według  harmonogramu inwentaryzacji, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 3.

Odpowiedzialność za przeprowadzenie inwentaryzacji aktywów i pasywów jednostki w formie spisu z natury, weryfikacji sald oraz inwentaryzacji nieruchomości poprzez porównanie danych wynikających z ewidencji księgowej z ewidencją odpowiedniego gminnego, powiatowego zasobu nieruchomości ponosi Komisja inwentaryzacyjna, o której mowa w § 1, w tym bezpośrednią odpowiedzialność za;

1) uzyskanie pisemnego potwierdzenia sald z kontrahentami (należności) ponosi Pani Aneta Stawiarska,

2) uzyskanie pisemnego potwierdzenia stanu środków trwałych i pozostałych środków trwałych będących w użytkowaniu innych jednostek ponosi pracownik w zakresie czynności, którego obowiązkiem  jest prowadzenie ewidencji takich środków trwałych,

3) uzyskanie pisemnego potwierdzenia kwot pożyczek i kredytów, wartości wadiów i zabezpieczeń należytego wykonania umów oraz potwierdzenia stanu środków pieniężnych na rachunkach bankowych  ponosi  Pani Weronika Rams i Ewa Janur.

§ 4.

Zobowiązuje się Komisję do;

1) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów postępowania określonych w Zasadach przeprowadzania inwentaryzacji, stanowiących Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 15/2010 Wójta Gminy Podegrodzie z dnia 31 grudnia 2010 r.

2) sporządzenia i rozliczenia inwentaryzacji,

3) przekazania do Zespołu Finansowo – Budżetowego, kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dnia 15 stycznia 2016 r.

§ 5.

Członków Komisji czyni się odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 6.

Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu Gminy i inne osoby odpowiedzialne za powierzone mienie stanowiące własność Gminy do przygotowania składników majątkowych do spisu.
§ 7.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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