Zarządzenie Nr 300/2012

Wójta Gminy Podegrodzie

z dnia 30 marca 2012 r.

w sprawie: kryteriów do opracowania arkuszy organizacji pracy publicznych przedszkoli, szkół, dla których Gmina Podegrodzie jest organem prowadzącym, na rok szkolny 2012/2013

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym            (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.), art. 32 ust. 2 pkt 4 w związku z art. 92 ust.

1 pkt 2 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr

142, poz. 1592 z późn. zm.), art. 5 ust. 7 oraz art. 34a ust. 2 pkt 3 w związku z art. 5c pkt

3 Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572

z późn. zm./ zarządzam, co następuje:

§1
.

Ustala się kryteria do sporządzania arkuszy organizacji publicznych jednostek oświatowych 
w brzmieniu określonym w załącznikach nr 1 i nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 2.
Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorom publicznych jednostek oświatowych na terenie Gminy Podegrodzie.

.

§ 3

.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 września 
2012 roku.

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia

Wójta Gminy Podegrodzie

Nr 300/2012

z dnia 30 marca 2012 r.

Kryteria przygotowania arkuszy organizacji szkół/przedszkoli Gminy Podegrodzie na rok szkolny 2012/2013.
1. Zasady ogólne.

1) Opracowanie arkusza organizacji powinno być poprzedzone analizą. Arkusz organizacji
powinien być opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów przy
optymalnym wykorzystaniu środków finansowych.

2) Dyrektor jest odpowiedzialny za efektywność zarządzania jednostką oświatową.

3) Arkusz organizacji należy opracować dla każdego typu szkoły/placówki wchodzącej

w skład zespołu .
4) Dyrektora jednostki obowiązuje przestrzeganie prawa oświatowego, prawa gminnego oraz

poniższych zasad przygotowania arkuszy.

5) W przypadku chęci zastosowania innej organizacji pracy, niż wynika to z niniejszych zasad, należy wcześniej uzyskać pisemną zgodę wyrażoną Wójta Gminy Podegrodzie.
6) Należy dążyć do tego, by nauczyciele byli zatrudnieni w wymiarze jednego etatu.

7) Przy zatrudnianiu nauczycieli proponuje się zachować następujące priorytety:

a) zatrudniania czynnych zawodowo nauczycieli, którzy tracą pracę w wyniku zmian

organizacyjnych szkół/placówek uniemożliwiających dalsze zatrudnienie (art. 20

Karty Nauczyciela). Jeżeli warunki organizacyjne umożliwiają zatrudnienie należy w takim przypadku zastosować art. 18 Karty Nauczyciela,

b) zatrudnianie nauczycieli, którzy zgodnie z art. 22 Karty Nauczyciela winni uzupełniać godziny brakujące do obowiązującego pensum godzin,

c) zatrudniania absolwentów szkół wyższych z pełnymi kwalifikacjami,
8.Zawieranie „umów na zastępstwo” wynikających z dłuższych nieobecności nauczycieli jest dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyjnego.  Ustala sie, że dłuższa nieobecność nauczyciela to nieobecność:                                                                                            - powyżej 2 tygodni dla nauczycieli klas IV-VI szkół podstawowych i I-III gimnazjum;                                                                                               - powyżej 1 tygodnia dla oddziałów przedszkolnych oraz klas I-III szkół podstawowych.                                                    W sytuacjach nagłych i wyjątkowych – dyrektor ustala swoją  decyzję  z Wójtem Gminy Podegrodzie.                             

9. Należy unikać zatrudnienia nauczycieli, którzy mają  zagwarantowany etat w innej szkole.

10.Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placówki należy wprowadzać  aneksem. 
2. W roku szkolnym 2012/2013 zatrudnienie kadry pedagogicznej i niepedagogicznej  pozostaje na poziomie ubiegłego roku szkolnego. 
3. Liczebność oddziałów:
1) w oddziale przedszkolnym liczba nie może przekroczyć 25 dzieci,

2) w szkole podstawowej – średnio 24 uczniów,

3) w gimnazjum – średnio 28 uczniów.
4. Zasady tworzenia oddziałów:

Przed zatwierdzeniem arkuszy organizacyjnych dyrektorzy szkól/przedszkoli indywidualnie uzgodnią z Wójtem Gminy Podegrodzie ilości oddziałów.

1) w szkołach o określonym obwodzie podstawą utworzenia oddziału jest wykaz uczniów 
z obwodu, uzyskany z Urzędu Gminy Podegrodzie. Dzieci zamieszkałe poza obwodem szkoły mogą jedynie uzupełniać liczbę uczniów oddziału obwodowego, w przypadku gdy szkoła dysponuje jeszcze wolnymi miejscami;

2) planując oddziały klas IV w szkołach podstawowych należy sprawdzić liczebność

tegorocznych oddziałów klas III i dokonać ewentualnego połączenia klas, umożliwiając w ten

sposób naukę z podziałem na grupy.
5. Podział oddziałów na grupy na zajęciach winien być zgodny z § 7 Rozporządzenia MEN 
z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie ramowych planów nauczania w szkołach publicznych (Dz.U. z 2012 r. poz.204) w odniesieniu do klas wymienionych w § 8 ust.1 w/w rozporządzenia, a w odniesieniu do klas pozostałych zgodnie z § 6 Rozporządzenia MENiS 
z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planów nauczania (Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142 z póź.zm.).
6. Łączenie klas.

1.W szkołach działających w szczególnie trudnych warunkach demograficznych lub geograficznych dopuszcza sie organizację nauczania w klasach łączonych, w tym połączenie zajęć prowadzonych w oddziale przedszkolnym dla dzieci 6 - letnich i zajęć  prowadzonych w klasie I -  § 5 ust 7 rozporządzenia MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm)                                                                                                                                          2.Określa sie szczegółowe warunki w zakresie organizacji klas łączonych :                                                                  - Łączenie klas w szkołach podstawowych następuje, gdy liczebność oddziałów wynosi mniej niż  8 uczniów                                                                                                                              - Klasy z liczbą uczniów mniejszą niż  8 łączy sie z klasą  niższą  lub wyższą  na tym samym etapie edukacji  (0 - III; IV-VI) nauczania, z tym że oddział łączony nie może liczyć  więcej niż 18 uczniów.                                                                                                                                 3. Łączenie odbywa sie według następujących zasad:                                                                                               -   w klasach 0 – I oraz I- III szkoły podstawowej łączenie obejmuje od 30% obowiązkowych zajęć edukacyjnych ,wszystkie zajęcia dodatkowe z wyjątkiem języka obcego ,                                                                                                      - w  klasach IV-VI szkoły podstawowej łączenie obejmuje następujące przedmioty: wychowanie fizyczne, muzyka, plastyka, technika, informatyka, religia oraz zajęcia dodatkowe

7.W arkuszu należy wykazać wszystkie „vacaty”. Godziny ponadwymiarowe należy wykazać jako,,vacat’’. 

8. Stanowisko wicedyrektora i inne stanowiska kierownicze:

1) w szkole, która liczy, co najmniej 12 oddziałów tworzy się stanowisko wicedyrektora, następne stanowiska wicedyrektorów można utworzyć na kolejne 11 oddziałów,

2) dodatkowe stanowiska kierownicze tworzy się tylko za zgodą Wójta Gminy Podegrodzie.
9. Nauczanie indywidualne jest realizowane na podstawie posiadanego przez szkołę orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej lub innej poradni specjalistycznej. Godziny wynikające z orzeczonego nauczania indywidualnego lub rewalidacji indywidualnej uczniów, mogą być wliczane do etatu pedagogicznego pod warunkiem, jeśli orzeczenie obejmuje cały rok szkolny.
10. Ustala się wymiar nauczania indywidualnego w następującej ilości godzin:

1) szkoła podstawowa:

a) klasa ,,0’’ – 5 godz./tydz.,

b) klasa I – 6 godz./tydz.,

c) klasa II – 7 godz./tydz.,

d) klasa III i IV – 8 godz./tydz.,

e) klasa V – 9 godz./tydz.,

f) klasa VI – 10 godz./tydz.,

2) gimnazjum:

a) klasa I – 10 godz./tydz.,

b) klasa II – 11 godz./tydz.,

c) klasa III – 12 godz./tydz.

11. Godziny nauczania indywidualnego, zajęć rewalidacyjnych, przyznane po dacie złożenia arkusza organizacyjnego należy uwzględnić w aneksie nr 1 lub aneksach kolejnych.

12. Wniosek dyrektora przedszkola/szkoły o godziny nauczania indywidualnego oraz rewalidacji indywidualnej winien zawierać:

1) nazwisko i imię ucznia posiadającego orzeczenie,

2) nazwę klasy, do której uczęszcza uczeń posiadający orzeczenie,

3) numer orzeczenia wraz datą wydania,

4) pełną nazwę poradni psychologiczno-pedagogicznej, która wydała orzeczenie.

13. Wszelkie zmiany w organizacji pracy przedszkola, szkoły powstałe w trakcie roku szkolnego, należy zgłaszać do zatwierdzenia, na co najmniej 5 dni roboczych przed planowaną datą wprowadzenia zmian.

14. Rada pedagogiczna opiniuje w formie uchwały propozycje dyrektora jednostki 
w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych 
i opiekuńczych.

15. Do arkusza organizacji szkoły/placówki należy dołączyć:

1) szkolne plany nauczania przygotowane, na cały cykl kształcenia dla każdej klasy I-szej 
w danym typie szkoły,

2) wykaz nauczycieli zagrożonych utratą pracy lub zatrudnieniem w niepełnym wymiarze

w roku szkolny 2012/2013 .
3) zestawienie ,,vacatów’’ w arkuszu na rok szkolny 2011/2012,

4) informację dotyczącą awansu zawodowego nauczycieli z wyróżnieniem terminów awansu tj. 1 września 2012 r. i 1 stycznia 2013 r. 

