Zarządzenie Nr  94/2011

WÓJTA GMINY PODEGRODZIE

z dnia  20 maja 2011 roku

w sprawie:  określenia zakresu zadań Pełnomocnika ds. Systemu Zarządzania Jakością


Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.) w związku z przystąpieniem do realizacji projektu "Zintegrowany System Informacji Publicznej
i Zarządzania" zarządzam, co następuje:

§ 1.

W celu zapewnienia realizacji ww. przedsięwzięcia ustalam zakres zadań Pełnomocnika ds. SZJ.

Zakres obowiązków:

· nadzór nad opracowaniem, ustanowieniem, wdrożeniem i utrzymaniem SZJ zgodnego 
z normą PN-EN ISO 9001:2009;

· monitorowanie SZJ, określenie propozycji jego doskonalenia, planowanie
i wprowadzanie działań korekcyjnych w odniesieniu do systemu jakości i celów Polityki Jakości;

· wdrażanie zatwierdzonych procesów, procedur i instrukcji oraz sprawowanie bieżącego nadzoru nad ich przestrzeganiem;

· upowszechnianie wśród pracowników Urzędu założeń SZJ i inicjowanie szkoleń
w zakresie SZJ;

· organizowanie auditów wewnętrznych i zewnętrznych;

· planowanie, przeprowadzanie, dokumentowanie i przeglądów zarządzania, opracowanie materiałów związanych z przeglądem;

· nadzorowanie działań korygujących i zapobiegawczych;

· monitorowanie badań zadowolenia klientów;

· sprawowanie nadzoru nad dokumentacją SZJ na etapie jej opracowywania, weryfikacji, aktualizacji udostępniania i przechowywania, a w szczególności za zapewnienie zgodności i integralności dokumentacji obowiązującej w Urzędzie;

· przygotowanie i przedstawianie Wójtowi Gminy Podegrodzie sprawozdań
z funkcjonowania SZJ oraz potrzeb związanych z doskonaleniem;

· współpraca z firmą certyfikującą i podmiotami zewnętrznymi w zakresie SZJ.

§ 2

 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

