GMINA PODEGRODZIE

33-386 Podegrodzie 248
tel. 1844590 33 fax 184484951
NIP 734-34-56-306 REGON 491892533

Podegrodzie, dnia 04.01.2018 r.

Znak sprawy:
ZA0O-ST.271.1.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Podegrodzie
33-386 Podegrodzie 248
tel. 18 445 90 33, fax 18 448 49 51
NIP: 734-34-56-306
www.podegrodzie.pl

2. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:
Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych z uwagi na tres¢ art. 4 pkt. 8 (tekst jednolity: Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)
ze wzgledu na wartosé zamowienia szacowang ponizej 30 000 €.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa materialéw biurowych do miejsca

wskazanego przez Zamawiajgcego.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia stanowiacy zatgcznik nr 1, zawiera rodzaj i ilos¢
materialéw biurowych jakie Zamawiajacy planuje wykorzysta¢ w okresie objgtym umowa.

3. Ilo$¢ materialéw biurowych moze ulec zmianie, zaleznie od woli Zamawiajacego, przy czym
cena jednostkowa brutto za materiaty biurowe nie moze ulec zmianie w catym okresie obj¢tym
umowa. Zamawiajgcy nie ma obowigzku nabycia wszystkich materialéw biurowych
okreslonych w ofercie Wykonawcy, a Wykonawcy nie przyshugujg z tego tytulu zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego, w tym roszczenie o odszkodowanie z tytutu utraconych
korzysci,

4. Zamawiajacy na podstawie ztozonych formularzy ofertowych wyloni najkorzystniejsza ofertg
Wykonawcy, z ktérym podpisze umoweg.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Szczegdtowe terminy dostarczenia materiatéw biurowych do Urzedu Gminy Podegrodzie beda
ustalane z Wykonawca z minimalnym 1 dniowym wyprzedzeniem przed zaplanowang dostawa,
2. Dostawy beda si¢ odbywaty od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r.,
3. Materialy nalezy dostarczyé do siedziby Zamawiajacego tj. Gmina Podegrodzie, 33-386
Podegrodzie 248 w godz. 7:00 — 14:00,

5. KRYTERIUM WYBORU OFERT - CENA 100 PKT.

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujgcej kwote
podatku VAT i wszelkie inne koszty, ktorych poniesienie okaze si¢ konieczne w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy na wykonanie zadania,
ktéra bedzie zawierala najnizsza ceng brutto za calo$¢ zamowienia obejmujgcego wszystkie pozycje
okreglone w Zataczniku nr 1 i bedzie zgodna z niniejszym zapytaniem. Wskazana cena brutto bgdzie
jedynie brana pod uwage przy ocenie ofert i nie bgdzie stanowi¢ kwoty jaka Zamawiajacy chce
przeznaczy¢ na wykonanie niniejszego zadania. Ocena ofert dokonywana bedzie wedlug nastepujacego
WZoru:



najnizsza cena ofertowa brutto
C= -- x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Wykonawca okre$la ceng realizacji zaméwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej kwotg
podatku VAT.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy zlozyé w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego tj. na Dzienniku
Podawczym Urzgdu Gminy Podegrodzie, 33 — 386 Podegrodzie 248 do 12.01.2018 r., do
godziny: 14.30, w zamknigtej kopercie z oznaczeniem ,,Oferta na dostawe materialow
biurowych do Urzedu Gminy Podegrodzie”.

2. O wynikach postgpowania Zamawiajacy poinformuje na swojej stronie internetowej pod
adresem: www.bip.podegrodzie.pl.

3. Oferta powinna sktada si¢ z:

a. Wypetnionego i podpisanego ,,Formularza ofertowego” stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania,

b. Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy i opatrzona pieczgcig,

c. Kazdy oferent przediozy tylko jedna oferte. Oferta wykonawcey, ktory przediozy wigcej niz
jedng oferte, zostanie odrzucona,

d. Oferta ma obejmowaé cato$¢ zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Dodatkowych informacji udziela Matgorzata Hasior Chetmecka pod numerem telefonu 18-445-90-33
lub

e-mail: gmina@podegrodzie.pl

Oferty zlozone po terminie zostang zwrécone bez otwierania.

ZALACZNIKI
1. Wzér formularza ofertowego.
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Zalgcznik nr 1. Formularz ofertowy

pieczgé wykonawcy

(miejscowos¢, data)

Gmina Podegrodzie
33 — 386 Podegrodzie

OFERTA

W odpowiedzi na skierowane zapytanie dotyczace:
Dostawy materiatoéw biurowych do Urzedu Gminy Podegrodzie
oferujemy wykonanie zamdéwienia w pelnym rzeczowym zakresie za:

m Planowana Cena
Przedmiot zamoéwienia LIWnowazny ilo§é jednostkowa Faum
]—all{:;s:‘;o:o wykorzystania brutto SEMAJpIYELs
Papier ksero A4:
-POL JET 80 1400 ryz
Papier ksero A3:
-POLJET 80 6 ryz
Pozostale materialy papiernicze
Karton vgizytéwkowy ICELAND KREMOWY 40 opak
(220g/m?)- 20 ark./op.
Karton wizytdéwkowy ICELAND DIAMENTOWA BIEL 30 sk
(220g/m?) -20 ark./op. P
Papier kolorowy TROPHEE (80g/m?) 5 opak.
COLOR COPY kart A4/160G, 250 ark. 2 opak.
Papier kancelaryjny A3- 500 arkuszy 1 opak.
Etykiety samoprzylepne do drukarek MULTI 3- 100 ark. 1 opak.
Papier szary do pakowania- 10 szt. 10 szt.
Segregatory
Segregator kolor A4/75 Q-CONNECT/ DONAU 150 szt.
Segregator kolor A4/50 Q-CONNECT/ DONAU 30 szt.
Segregator kolor A4/2R/25Ring Q-Connect 30 szt.
Segregator CANO Marmur A4/80 400 szt.
Segregator CANO Marmur A4/60 25 szt.
Segregator A5/75 DONAU 5 szt.
Segregator CANO Marmur A5/70 5 szt.
Dlugopisy/ wklady:
Diugopis Zelowy PILOT G-2 12 szt. 3 opak.
Wkiad Zelowy PILOT  G-2 12 szt. 6 opak.
Diugopis PENTEL BK70B-C 12szt. 7 opak.
Wkiad PENTEL BK78C 12 szt. 8 opak.
Dlugopis JETSTREAM SX- 217, 0,7 BLUE 12 szt. 2 opak.
Wkiad JETSTREAM SX- 217 12 szt. 4 opak.
Cienkopis Pentel BLN75 EnerGel w pertowej obudowie 2 szt.




Wkiad do Cienkopis Pentel BLN75 EnerGel w perfowej obudowie

10 szt.

BIC Orange 20 szt. 10 opak.
Diugopis PENAC RB- 085B 12 szt. 2 opak.
Wkiad PENAC RB- 085B/ 12 szt. 5 opak.
Cienkopis STABILO (kol. Czarny, zielony, czerwony, niebieski)-

0,4 mm 10 szt. fopak
Marker permanentny CD/DVD DONAU 30 szt.
Marker permanentny D- SIGNER V 30 szt.
Pidro wieczne czarne Waterman Paris - ekspert 1 szt.
Naboje do pidra Waterman § szt. 5 opak.
Naboje do pidra Parker 5 szt. 5 opak.
Dlugopis automatyczny Z}EZNITH 7z l?iys‘zczacego tworzywa 3 op.
sztucznego z metalowymi wykonczeniami 10 szt.

Wkiad ZENITH 7 10 szt. 4 op.
OLOWEK

STABILO z gumka 12 szt. 10 opak.
CD

VERBATIM/ TDK 50 szt. 2 opak.
DVD

VERBATIM / TDK 50 szt. 2 opak.
Koperty

Koperta C6 biala ze zwrotka samoklejaca HK -1000 szt. 20 opak.
Koperta C4 biata samoklejaca HK -250 szt. 10 opak.
Koperta C5 biata samoklejaca HK -500szt. 3 opak.
Koperta C6 biata samoklejaca HK- 1000 szt. 6 opak.
Koperty DL -1000 szt./ samoklejaca 2 opak.
Koperty DL z okienkiem z prawej strony -1000 szt. 15 opak
i(ag)sll;tlaejz égzszerzanyml bokami i spodem biata/szara —
Koperta papierowa na CD 200 szt.
Koperta AIRPOC na A4 5 szt.
Koperta AIRPOC na A5 5 szt.
Koperta AIRPOC na plytke CD 5 szt.
Zwrotka potwierdzenie odbioru -1000 szt. /samoklejaca 6 opak.
Koszulka krystaliczna A 4 100 szt:

DONAU/ Q-CONNECT/ BONTEX 40 opak.
Koszulka AS 100 szt.

DONAU/ Q-CONNECT /BONTEX 1 opak.
Skoroszyty

Sk(.)roszyt plastikowy zawieszkowy DONAU/ Q-CONNECT 50 opak.
(migkka oktadka) 10 szt.

Skoroszyt plastikowy DONAU/ Q-CONNECT ( migkka oktadka) 10 "
10 szt. opax.
Skoroszyt zwykty papierowy TESCO -100 szt. 2 opak.
Skoroszyt papierowy zawieszkowy TESCO -100 szt. 2 opak.
Teczki

Teczka papierowa wigzana -25 szt. 30 opak.




Teczka papierowa na gumbke biata -20 szt.

30 opak.

Teczka przestrzenna z gumka DONAU 5 szt.
Teczka skrzydlowa z rzepem A4 35mm 5 szt.
Teczka skrzydiowa z gumka A4 18mm 5 szt.
Zakreslacze
DONAU/ STAEDTLER/ Q-CONNECT -10 szt. 5 opak.
Zeszyty
Zeszyt A4/96 twarda oprawa 10 szt.
Zeszyt AS5/96 twarda oprawa 10 szt.
Zeszyt A5/ 32 10 szt.
Kotonotatnik A5 96 kart péttwarda oprawa 20 szt.
Karteczki
Notes samoprzylepny/ karteczki samoprzylepne/bloczek 80 szt
samoprzylepny 76/76 DONAU )
Notes samoprzylepny/ karteczki samoprzylepne/bloczek

80 szt.
samoprzylepny 51/38
Notes samoprzylepny/ karteczki samoprzylepne/bloczek

60 szt.
samoprzylepny 51/76
Kostka biurowa kolor nieklejona 50 szt.
Zakladki samoprzylepne/indeksujgce DONAU 20*50 mm, 4*50

30 szt.
kart
Zszywacze
Zszywacz SAX 170 10 szt.
Dziurkacze
Dziurkacz SAX 306 10 szt.
Przyborniki na biurko
Szufladka na biurko A4 standard Q-CONNECT/ DONAU 10 szt.
Zestaw metalowy z 3 szufladami Q-CONNECT/DONAU/ 4 szt.
Przybornik ptaski 3 szuflady TETIS 5 szt.
Przybomik na biurko metalowy Office Set DONAU nr ref. 5 ozt
3137574-01 )
Pojemnik metalowy na karteczki (TETIS/ DONAU) 5 szt.
Przybornik metalowy duzy Q-CONNECT/pojemnik na dlugopisy
metalowy Office Set DONAU/Przybomik na dlugopisy duzy 5 szt.
TETIS
Pojemnik metalowy na dokumenty Q-CONNECT/ Office Set 5 gzt
DONAU/Pojemnik stojacy na dokumenty A4 TETIS ’
Przybornik na biurko Cep CARAT nr ref. C580CA-18 5 szt.
Potka na dokumenty CEP Ice 4 szt.
Pozostale materialy biurowe
Kalkulator CITIZEN SDC-554S 7 szt.
Rolki OFFSETOWE DRESCHER (szer. 57 mm, 30 m), lopak. -

10 opak.

10 szt.
Wateczki barwigce INK Roller IR40T 5 szt.- 1 opak. 5 opak.
Koszulka szeroka na katalogi i czasopisma PP A4, 170 mikro, 10 i
krystaliczna z klapka DONAU 12 szt. Opax.
Tasma termotransferowa Z 200, Z200/064/074/0/C/n rozmiar:
64 mm™*74 m, nawinigcie: na zewnatrz, kolor: czarny (kalka 120 szt.
zywica)
Etykiety foliowe 50*%40 1 000 szt., rdzeit 40 mm FOLIA nr 360 150 rolek




Pendrive Kingstin Pami¢¢ USB 4 GB 10 szt.
Rozszywacz biurowy 10 szt.
Clipboard- deska z klipsem A4/PCV 2 szt.
Clipboard- teczka z klipsem A4/PCV 2 szt.
Zaktadki indeksujace 50 szt.
Bateria DURACELL AA 4 szt. 5 opak.
Bateria DURACELL AAA 4 szt. 5 opak.
Baterie akumulatorki AAA 4 szt. 5 opak.
Sprezone powietrze, niepalne 400 ml 10 szt.
Spray do czyszczenia ekrandéw 250 ml 5 szt.
Sciereczki w tubie do czyszczenia ekranéw 100 szt. 5 szt
Pianka czyszczaca 400 ml 5 szt.
Korektor myszka —Penac —White Bird 5.0 24 szt. 120 szt.
Korektor w piérze z metalowg koficéwka DONAU 10ml] 12 szt. 1 opak..
Tas$ma SCOTCH pakowa 50 szt.
Tusz do pieczatek Donau 50 szt.
Poduszka do pieczatek 7*11ecm 10 szt.
Tasma GRAND 19mm x 20 40 szt.
Klej w sztyfcie Glue Stick 22 g AMOS 12 szt. 2 opak.
Linijka klasyczna przezroczysta 30 cm 40 szt.
Temperdéwka aluminiowa pojedyncza DONAU 40 szt.
Gumka Factis $20 softer 40 szt.
Chusteczki nasaczone do LCD 2 tuby
Spinacze biurowe 28 mm- 100 szt. 220 opak
Spinacze biurowe 50 mm- 100 szt. 100 opak.
Zszywki 24/6- 1000 pieces 100 opak.
Zszywki 23/8 — 1000 pieces 1 opak.
Klipy DOX 19, 12 szt. 4 opak.
Klipy DOX 25, 12 szt. 4 opak.
Klipy DOX 32, 12 szt. 4 opak.
Klipy DOX 41, 12 szt. 4 opak.
Klip A4 teczka 2 szt.
Nozyczki DONAU 18 10 szt.
Maczatka- ggbka w pojemniku 13 szt.
Pinezki 50 szt. 20 opak.
Okladka A4 do grzbietéw wsuwanych przeZroczysta 100 szt.
Grzbiet wsuwany czarny do 30 kart- 3mm 20 szt.
Grzbiet wsuwany czarny do 60 kart- 6mm 20 szt.
Grzbiet wsuwany czarny do 80 kart- 8mm 20 szt.
Grzbiet wsuwany czarny do 120 kart- 120 mm 20 szt.
Podkladka pod mysz z zelowa podpérka pod nadgarstek 8 szt.
Razem




Kwota brutto za caloéé zamoéwienia (suma wszystkich pozycji) .........coooiiiiiiiiiiiinin z,
(STOWRIE covivon cmmemssnne swnmmnnsnnn vrme son mirapnses 5o b sadad 54583 505 ).

8
Deklarujemy termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2018 r.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

Oéwiadczamy, Ze nizej wymienione cze$ci zamdwienia zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom:
/ calo$é zamdwienia wykonamy wiasnymi sitami.*

Podpis i piecze¢ osoby / 0s6b
uprawnionej / uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy



