' :MINY PODEGRODZIE

Znak sprawy: RAO-BH.1710.1.2013 Podegrodzie. dnia 27 sierpnia 2013 .

Dyrektor

Archiwum Narodowego w Krakowie
Oddzial w Nowym Sgczu

ul. Jagielonska 56 A

33-300 Nowy Sacz

Dotyezy: zastrzezen co do tresci protokohu.

W odpowiedzi na pismo Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie z dnia

20.08.2013 r. (data wplywu do Urzedu w dniu 21 sierpnia 2013 r.) znak: NNS.421.18.2013
przekazujacego protokot z kontroli ogolnej, w dniu 3 sierpnia 2013 r., naszego archiwum
zglaszam zastrzezenia co do jego tresei:
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W tresci pisma przewodniego oraz w tytule protokotu, a takze w tredci protokotu, na
str. 1 1 str. 2 blednie podano nazwe naszej Gminy. Nazwa naszej Gminy brzmi: Gmina
Podegrodzie a nie, jak podano Gmina w Podegrodziu. Jej siedziba jest wies
Podegrodzie. (Statut Gminy Podegrodzie. Regulamin Organizacyjny).

Na str. 2 w pkt 1.7 protokolu zacytowano fragment z protokohi kontroli w dniu 18
czerwea 2013 r. Archiwum zakladowego przez jednostke certyfikujaca ISOQAR 7
ktorego tresci m.in. wynika. iz w Archiwum okna sa zabezpieczone folig. A na str.11
protokotu w pkt II.16 jest informacja, iz okna sa nieostoniete folig. Zgodnie z § 6
pkt.6 zalacznika nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz.67), zwanego dalej ~Rozporzadzeniem™, lokal archiwum ma by¢
zabezpieczony przed bezposrednim  dzialaniem promieni slonecznych przez
zastosowanie w oknach zaslon, zaluzji, szyb lub folii chroniacych przed
promieniowaniem UV (a zatem nie tylko folii). W naszym archiwum w oknach sg
szyby chronigce przed promieniowaniem UV - o czym poinformowano podczas
kontroli.

Na str. 2 w pkt L8 protokotu podano rzy przepisy Kkancelaryjno-archiwalne z
adnotacja. iz zostaly one uzgodnione z archiwum panstwowym. Przepisy te stanowig
zatgezniki do Rozporzadzenia — odpowiednio zataczniki nr 1,21 6. Z Jjakich podstaw
prawnych wynika potrzeba uzgadniania tychze przepisow zawartych w  tym
Rozporzadzeniu z archiwum panstwowym?

Na str. 3 w pkt IL.1 protokotu w akapicie trzecim od gory zapisano: cyt. ,.Nastepnie
calos¢ korespondencji przekazywana jest do Sekretarza. ktory dekretuje pisma na
poszezegélne komorki organizacyjne”. Wskazany zapis nie jest zgodny ze stanem
rzeczywistym. Dekretacja obywa sie na zasadach wskazanych w zalaczniku nr 5 do
Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Gminy Podegrodzie (Zasady dekretacji




wplywajacych do Urzedu Gminy Podegrodzie pism i przesytek). w ktorym ustalono,
ze Sekretarz dekretuje tylko cze$¢ pism. Regulamin dostarczono kontrolujacemu
podczas kontroli,

Na str. 3 w pkt 1.1 ppkt 4 protokotu zapisano m.in. ..Zespdl doradcow ds. inwestycji”™
a zgodnie z zal. nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Podegrodzie
winno by¢: Zespot doradey ds. inwestycyjnych™.

Na str. 4 pkt IL1. protokotu zapisano. iz w Urzedzie Gminy Podegrodzie jest
kancelaria tajna. W Urzedzie — zgodnie z informacja przekazana podczas kontroli
przez Sekretarz Gminy osobie przeprowadzajacej kontrole - nie ma kancelarii tajnej.
W zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Podegrodzie jest
zapis: Pelnomocnik Ochrony (Pion ochrony). W Urzedzie znajduje sig¢ skladnica
materialéw niejawnych. Zgodnie z art.42 ust.] ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych Wojt Gminy Podegrodzie nie ma obowiazku
tworzenia kancelarii tajnej.

Na str. 7 w pkt I1.4 wiclokrotnie zapisano. iz materialy archiwalne nie zostaty
umieszczone w pudlach z tektury litej bezkwasowej. Z zapisu § 15 pkt.4 ppkt 1 lit. e
zalacznika nr 6 do Rozporzadzenia wynika. iz m. in. materiaty archiwalne maja by¢
umieszczone w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej, a w razie
potrzeby- w pudiach. W zapisie tym nie wskazano obowiazku umieszczania tychze
materialow - w pudlach. Uwaga ta dotyczy rowniez pkt. I1.6 protokotu str. 8.

W protokole w pkt IL.6 na str. 9 jest zapis, iz pozwolenia na budowe sa
nieuporzadkowane i w teczkach. nie osunigto czesei metalowych. Z zapisu § 15 pkt.4
ppkt 1  zalacznika nr 6 do Rozporzadzenia wynika, iz materialy archiwalne i
dokumentacja niearchiwalna, o okresie przechowywania dluzszym niz 10 lat ma by¢
uporzadkowane w sposéb tam opisany (min. ulozenie wewnatrz teczek w porzadku
przewidzianym w § 63 ust.3 instrukcji kancelaryjnej — zalacznik nr 1 do
Rozporzadzenia i usunigte czesci metalowe). Pozwolenia na budowe zostaly
wydzielone i dodatkowo wszystkie zostaly przepakowane w pudla z tektury
bezkwasowej. Z zalacznika nr 2 do Rozporzadzenia wynika, iz jest to dokumentacja
niearchiwalna (symbol klasyfikacyjny 6740) o kategorii archiwalnej BE-10. W
uszczegolowieniu hasta klasyfikacyjnego jest zapis: .przy czym okres
przechowywania liczony jest zgodnie z ustawg - Prawo budowlane™. Z tresei art. 60 i
63 tejze ustawy nie wynika ze Gmina ma obowiazek przechowywaé¢ dokumenty —
decyzje o pozwoleniu na budowe - przez okres istnienia obiektu budowlanego. gdyz
Gmina nie jest wlascicielem obiektu budowlanego. a jedynie organem, ktory wydawal
decyzje administracyjne w przedmiotowych sprawach.

W protokole na str. 10 w pkt. [1.9 w wierszu drugim od gdry jest zapis: cyt.”W
zwigzku z prowadzonym systemem Intradok spisy zdawczo-odbiorcze akt opisywane
sq W obrebie pieczatki adresowej dodatkowo: Zalgeznik nr 2 do KP-37: F nr: 4-AZ”.
Zapisy na spisach wynikajg nie z IntraDok-JST, a z wprowadzonego w Urzedzie
Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO 9001-2008. I zgodnie z tym procesem tresé
zatacznika dotyczaca spisow zdawczo-odbiorczych ma oznaczenie: Zatacznik nr 2 do
KP-37; F nr: 1-AZ”






