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WO-1V.431.15.2013

Szanowna Pani
Malgorzata Gromala
Wojt Gminy Podegrodzie
33-386 Podegrodzie 248
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WYSTAPIENIE POKONTRA)LNIJ

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092) w dniach 20-23 wrzesnia 2013 r. w Urzedzie Gminy
Podegrodzie. 33-386 Podegrodzie 248, przeprowadzona zostala kontrola w zakresie:

Rejestracja stanu cywilnego oraz zmiana imion i nazwisk przez pania Agnieszke Mocalg,
starszego inspektora wojewodzkiego w Oddziale do Spraw Obywatelstwa i Rejestracji Stanu
Cywilnego (upowaznienie z dnia 4 wrzesnia 2013 r., znak: WO-1V.0030.53.2013).

Ewidencja ludnosci i dowody osobiste

e czed¢ merytoryczna — przez panig Martg Slusarczyk, inspektora wojewddzkiego
(upowaznienie z dnia 4 wrzesnia 2013 r., znak: WO-IV.0030.52.2013);

o czesé finansowa - udostepnianie danych osobowych z gminnych zbiorow meldunkowych
oraz z ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych. prawidtowosé
ustalania kwot dochodow naleznych budzetowi panstwa z tego tytulu oraz terminowosc
ich przekazywania - przez pana Grzegorza Gacha, starszego inspektora w Oddziale
Organizacji i Kontroli (upowaznienie z 4 wrzesnia 2013 r., znak: WO-1V.0030.54.2013).

Okres objety kontrola: 1 stycznia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.

Wojtem Gminy Podegrodzie jest Pani Malgorzata Gromala wybrana na to stanowisko
w wyniku bezposrednich wyborow, ktore odbyly si¢ dnia 5 grudnia 2010 r. W dniu 14 grudnia
2010 r. zlozyta §lubowanie wobec Rady Gminy Podegrodzie i z tym dniem objgla obowiazki
Woijta Gminy. Skarbnikiem Gminy Podegrodzie jest Pani Agnieszka Pacholarz, powolana na
to stanowisko Uchwata Nr 24/V/2007 Rady Gminy Podegrodzie z dnia 22 stycznia 2007 r.
w sprawie powolania Skarbnika Gminy Podegrodzie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli kontrolowang dziatalnos¢ oceniono pozytywnie
z uchybieniami. Uchybienia stwierdzono w sprawach z zakresu ewidencji ludnosei
i dowodow osobistych.

Powyzszej oceny dokonano na podstawie nastgpujacych ustalen.

= 31-156 Krakow, ul. Basztowa 22 * tel. 12 39 21 834 * fax 12 4223019
{ http://www.malopolska.uw.gov.pl
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1. Rejestracja stanu cywilnego oraz zmiana imion i nazwisk

Wykonanie wydanych w wyniku poprzedniej kontroli zalecen z zakresu ewidencji ludnosci
i dowodéw osobistych oraz rejestracji stanu cywilnego i zmiany imion i nazwisk, (zawartych
w wystapieniu Wojewody Matopolskiego z dnia 9 kwietnia 2003 r. Nr DG.11.0931/2/03)
zostalo zweryfikowane podczas kontroli sprawdzajacej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy
Podegrodzie w dniu 16 wrzesnia 2005 r. i udokumentowanej sprawozdaniem Nr SO.I1X.0933-
8-05 z 20 wrzesnia 2005 r.

W okresie od 1 stycznia do 30 kwietnia 2012 r. funkcje Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Podegrodziu petnit Pan Krzysztof Plata zatrudniony na tym stanowisku | maja
2010 r. Od 1 maja do 31 grudnia 2012 r. Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
w Podegrodziu byta na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo
o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264 z pézn. zm.), zwanej dalej
p.a.s.c., Pani Malgorzata Gromala Wojt Gminy Podegrodzie. Zast¢pcami Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Podegrodziu w okresie objetym kontrolg byh Pan Wojciech Jamro
zatrudniony na tym stanowisku od 16 kwietnia do 31 sierpnia 2012 r., a nastgpnie
Pani Monika Hatas zatrudniona od 1 wrzesnia 2012 r.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielata Pani Monika Halas.

W 2012 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego w Podegrodziu sporzgdzono ogélem:
e 17 aktow urodzenia,

o 75 aktéow matzenstwa,

e 50 aktow zgonu.

Akty sporzadzone zostaly przy zastosowaniu systemu komputerowego na drukach ktére
zostang poddane oprawie w ksiegi. Wszystkie skontrolowane - akty zostaly sporzadzone
starannie i czytelnie. Stosowano wlasciwa numeracje aktow stanu cywilnego oraz prawid]owq
pisownie nazwisk i dat — zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach § 2 ust. 211 3, § 3
i § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136,
poz. 884 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem MSWiA”. Nazwy miejscowosci
potozonych za granica wpisywano w aktach stanu cywilnego w sposéb zgodny z § 14 ust. 2
rozporzadzenia. MSWiA tj. z zastosowaniem ich oryginalnej pisowni. Skorowidze
alfabetyczne dla poszczegdlnych rodzajow aktdw stanu cywilnego prowadzono w sposob
zgodny z § 16 rozporzadzenia, tj. odrebnie dla kazdego rodzaju aktéw stanu cywilnego
sporzadzonych w roku kalendarzowym objetym kontrola.

Wszystkie akty urodzenia w 2012 r. zostaly sporzadzone w trybie szczegolnym. Poddano
kontroli akty urodzenia Nr 4/2012, 7/2012/, 8/2012, 10/2012. 11/2012 wraz z aktami
zbiorowymi, sporzadzone na podstawie decyzji o wpisaniu do polskich ksiag stanu cywilnego
aktow zagranicznych w oparciu o przepis art. 73 ust. 1 p.a.s.c. Do akt zbiorowych wlgczono
zagraniczne odpisy aktéw urodzenia wraz z tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez
tlumaczy przysiegtych, podania o wpisanie aktow zagranicznych do polskich ksiag stanu
cywilnego, decyzje stanowiace podstawe sporzadzenia aktow w ksiegach stanu cywilnego.
a ponadto decyzje o uzupehieniu tredci sporzadzonych aktow wraz z dokumentami

stanowigcymi podstawe ich wydania. 2
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W zakresie rejestracji malzenstw skontrolowano w pierwszej kolejnosei wybrane akty
malzenstw zawartych w formie okreslonej w art. 1 § 2 ustawy # dnia 25 lutcgo 1964 r. -
Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j.: Dz. U z 2012 poz. 788 z pozn. zm.) zwanej dalej .k.r.o.”.
tj. akty Nr 2/2012. 3/2012. 5/2012. 7/2012. 8/2012, 9/2012. 10/2012. Stwierdzono.
7¢ zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie malzenstwa wydawane
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Podegrodziu zawieraly dane okreslone w art. 4' k.ro.
tj. informacje o braku przeszkod prawnych do zawarcia malzenstwa oraz tresé i date
zlozonych oswiadczen w sprawie nazwisk przyszlych malzonkéw i ich dzieci. Do akt
zbiorowych wlgczano zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajaeveh zawarcie malzenstwa.
odpisy aktdow stanu cywilnego 0s6b zamierzajacych zawrze¢ zwigzek malzenski. a w sytuacji
gdy akty stanu cywilnego tych oséb zostaly sporzadzone w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Podegrodziu — stosowne notatki urzgdowe. Kontrola wykazala zachowanie zardéwno
terminu waznosci zaswiadczen o braku okolicznosci wylgeczajgeych zawarcie zwigzku
malzenskiego. jak i 5—dniowego terminu przekazywania przez duchownych do Urzedu Stanu
Cywilnego w Podegrodziu zaswiadczen stanowiacych podstawe sporzadzenia aktu
malzenstwa. Data wplywu zaswiadczenia do Urzedu kazdorazowo odnotowywana byta na
wplywajacym dokumencie. Akty malzenstwa sporzadzano w dniu wplywu zaswiadczen lub
w dniu nastgpnym.

Do akt zbiorowych skontrolowanych aktéw malzenstwa sporzadzonych na podstawie
decyzji o umiejscowieniu aktdw zagranicznych w polskich ksiggach stanu cywilnego
(akty Nr4/2012. 38/2012, 17/2012) prawidlowo zalaczono oryginaty dokumentow
zagranicznych wraz z ich tlumaczeniami na jezyk polski dokonanymi przez tlumaczy
przysigglych. egzemplarze decyzji stanowiacych podstawe sporzadzenia aktow oraz decyzje
o uzupetnieniu tresci aktu stanu cywilnego.

Kontrola wybranych aktéw zgonu Nr 1/2012, 2/2012. 3/2012. 4/2012. 5/2012. 14/2012
oraz 16/2012 wraz z aktami zbiorowymi wykazala, ze zgltoszenia zgondw dokonywane byly
w ustawowym terminie i przez osoby do tego uprawnione zgodnie z trescia art. 65 p.a.s.c.
Do akt zbiorowych w kazdym przypadku zataczono karte zgonu. oraz ewentualnie takze
zezwolenie wlasciwej prokuratury na pochowanie zwlok (akty nr 4/2012. 5/2012).

Poddano wyrywkowej kontroli dokumentacj¢ =zgromadzong w teczce aktowej
NrUSC.5362.2012 ,.Odpisy zupetne, skrocone. wielojgzyczne aktow stanu cywilnego”
{sprawy NrUSC.362.2.2012, USC.5362.9.2012. USC.5362.14.2012. USC.5362.47.2012.
USC.5362.59.2012. USC.5362.63.2012. USC.5362.94.2012).

Na podaniach o wydanie odpisow z akt stanu cywilnego odnotowywano dane
z dokumentow tozsamosci wnioskodawcow, a takze wskazywano podstawe zadania wydania
odpisu aktu lub interes prawny podmiotdow wnioskujacych o wydanie odpisow.
We wszystkich skontrolowanych przypadkach odbiér dokumentu przez wnioskodawce
potwierdzany byl podpisem na podaniu. Ustalono. ze odpisy aktow stanu cywilnego wydano
osobom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie art. 83 p.a.s.c.

Prawidlowo zawiadamiano organy ewidencji ludnosci oraz organy wydajace dowody
osobiste o zmianach w aktach stanu cywilnego. Dokumentacje w tym zakresie prowadzono
w postaci rejestru w ktorym odnotowywano dane dotyczace rodzaju przekazywanego
dokumentu (odpis skrocony aktu matzenstwa. odpis skrocony aktu zgonu). nr aktu stanu
cyvwilnego. organu do ktérego przekazano dokument. daty przekazania. Wplyw odpisu do
referatu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych Urzgdu Gminy Podegrodzie w kazdym
przypadku potwierdzany zostal w rejestrze parafa upowaznionego pracownika.

W zakresie przestrzegania w prowadzonych postepowaniach przepisow p.as.c. oraz
przepisdéw ustawy z dnia 14 czerweca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj.: Dz. U. z 2013 r. poz. 267). zwanej dalej .k.p.a.”. paddano kontroli dokumentacje spraw
Ne 2 USC 53555 20120 == USE 5353.9. 2017 == USE 5358 0L 0205 HSE S T30 20012
USC.5353.14.2012, (wpisanie tresci zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksigg
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stanu cywilnego): spraw Nr USC.5352.9.2012, USC.5352.13.2012, US('.5352,15_§>_§‘\®¢$‘¢:£
USC.5352.17.2012 USC.5352.19.2012. (uzupelnienie tresci aktow stanu CYWilnggh/ c\‘ﬁb&'b@*
USC.5352.6.2012, USC.5352.20.2012 (sprostowanie tresci aktow stanu cywilneoﬁé\é.\o@
Nie ujawniono przypadkow naruszenia w toku czynnosci wyjasniajacych materialnyey _QQO\. AR
przepisow art. 73 ust. | p.as.c. i 36. p.as.c. Z opisanym dalej zastrzezeniem, posigpowanie® Q° ) ]

wyjasniajace przed wydaniem decyzji prowadzone bylo rowniez zgodnie z przepisami kpa &
Skontrolowane decyzje zostaly wydane w terminach okreslonych w art. 35 k.p.a i zawieraly =
prawidlowe pouczenie o przystugujacym prawie odwolania si¢ do Wojewody Malopolskiego
za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Podegrodziu. Dorgczenie decyzji
potwierdzane bylo podpisem strony (wzglgdnie osoby upowaznionej) na egzemplarzu
pozostawianym w aktach zbiorowych lub na zwrotnym potwierdzeniu odbioru. Jako podstawe
prawna decyzji powolywano nie tylko przepisy materialne, ale rowniez przepis art. 104 k.p.a.
okreslajacy sposob zalatwienia sprawy w drodze decyzji administracyjnej.

W wigkszosci przypadkéw podania o dokonanie danej czynnosci urzgdowej skladane byly
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Podegrodziu przez wszystkie strony postgpowania
(np. w przypadku aktow urodzenia matoletnich dzieci — rodzicow dziecka, a w odniesieniu do
aktow malzenstwa — obojga matzonkéw).

Kontrola wykazala przestrzeganie przepisu art. 61 § 1 k.p.a. Nie ujawniono bowiem
przypadkéow kompilacji dwéch trybow postgpowania tj. wydawania decyzji z urzedu.
w sytuacji gdy z wnioskiem w sprawie wystapila zainteresowana uzyskaniem rozstrzygnigcia
strona.

Niezaleznie od powyzszego ustalono, ze w przypadku spraw USC.5353.3.2012, (wpisanie
tresci zagranicznego aktu matzenstwa do polskiej ksiggi stanu cywilnego), USC.5352.5.2012
(uzupeienie tresci transkrybowanego aktu matzenstwa) oraz USC 5352.6.2012
(sprostowanie tresci aktu malzefistwa) ze zgromadzonej dokumentacji nie wynikalo by osoba
wnioskujaca o dokonanie czynnosci (kobieta ktorej stan cywilny zostal w akcie stwierdzony)
pozostawalta w chwili zlozenia podan jedyna strona postgpowan. Mimo to nie stwierdzono
dowoddéw na podejmowanie czynnosci. ktére prowadzilyby do ustalenia loséw drugiej strony
— malzonka (m.in. czy jest osoba zyjaca, gdzie zamieszkuje lub pod jakim adresem odbiera
korespondencje). celem zawiadomienia jej o wszczeciu postgpowan oraz dorgezenia
wydanych decyzji.

Nalezy wskazaé, iz zgodnie z trescia przepisu art. 28 k.p.a. strong postgpowania jest kazdy,
czyjego interesu prawnego lub obowiazku dotyczy postgpowanie albo kto zada czynnosci
organu ze wzgledu na swdj interes prawny lub obowiazek. W sytuacji gdy postgpowanie
wszezynane jest na wniosek. organ administracji zobowiazany jest po pierwsze zbadac, czy
osoba wnoszaca podanie jest strona w sprawie, a zatem, czy zadajac dokonania okreslonej
czynnosci, powoluje sie na whasny interes, badz obowiazek prawny. Konieczne jest rowniez
ustalenie — istnienia badZ nieistnienia innych poza wnioskodawca stron postgpowania
(posiadajacych interes prawny w uzyskaniu danego rozstrzygnigcia). Przepis art, 61 § 4 k.p.a.
naklada bowiem na organ administracji publicznej obowigzek zawiadomienia o WSZCZeciu
postgpowania z urzedu lub na zadanie jednej ze stron wszystkich osob bedacych stronami
w sprawie. Jednoczesnie w mysl przepisu art. 40 § 1 i 2 kp.a w toku prowadzonego
postepowania pisma dorecza sig stronie, a gdy strona dziala przez przedstawiciela — temu
przedstawicielowi. W przypadku faktycznego istnienia innych osob majacych przymiot strony
w danym postepowaniu zaniechanie tych dziatan narusza powolane przepisy. a takze uchybia
zasadzie wyrazone] wart. 10 k.p.a., zgodnie z ktora organy administracji publiczne;
obowiazane sa zapewnié¢ stronom czynny udzial w kazdym stadium postgpowania. :

W okresie objetym kontrola w Urzedzie Stanu Cywilnego w Podegrodziu zarejestrowano
lacznie 2 sprawy z zakresu zmiany imienia i nazwiska. Do kontroli wytypowano sprawe
nr 5355.2.2012 dotyczaca zmiany nazwiska kobiety noszonego po zawarciu malzenstwa. |
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. Podanie spetniato wymogi okreslone art. 11 ust. | ustawy 2z 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220. poz. 1414). tj. zawicralo dane osoby. ktorej
dotyezyla zmiana. w tym numer PESEL. imig¢, nazwisko na jakie miala nastgpi¢ zmiana oraz
uzasad}lienie. Na podaniu odnotowano dane dotyczace dokumentu (dowdd osobisty)
potwierdzajacego polskie obywatelstwo osoby ubiegajacej sie o zmiang nazwiska.
Do wniosku zataczono odpis zupetny aktu malzenstwa wnioskodawczyni.

W decyzji prawidlowo powotano art. 4. art. 7 ust. i art. 9 w zw. z art. 12 ust. | cytowanej
ustawy z 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska. Decyzje przekazano do akt
zbiorowych aktu malzenstwa wnioskodawczyni. natomiast zawiadomicnic o dokonanej
zmianie — do wlasciwego z uwagi na jej miejsce pobytu stalego organu ewidencji ludnosci
oraz organu. ktory wydal dowdd osobisty (Urzad Gminy Podegrodzie) — zgodnie
z dyspozycja przepisu art. 13 ust.] ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

W okresie objetym kontrolg, poza teczkami zawierajacymi akta zbiorowe do aktow
urodzenia matzenstwa i zgonu, w Urzedzie Stanu Cywilnego w Podegrodziu zatozono
i prowadzono nastgpujace teczki aktowe:

e USC.5352 — ,Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie tresci, odtworzenie i uzupetnienie
aktu stanu cywilnego™,

e USC.5353 — .Wpisywanie akt stanu cywilnego sporzadzonych za granica do polskich

ksiag”,

USC.5355 — ..Zmiany imion i nazwisk™,

USC.5356 — .Nadawanie medalu za diugoletnie pozycie malzenskie™.

USC.5360 — ..Zaswiadczenia o zdolnosci do zawarcia malzefistwa za granica”,

USC.5361 - ..Zaswiadczenia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa™,

USC.5361.1 — .Zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawarcia zwiazku malzenskiego

za granica”,

e USC.5362 - ,.Odpisy zupelne, skrocone i wielojezyczne aktow stanu cywilnego™,

* USC.5363 — ,,Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych o zmianach
dokonywanych w aktach stanu cywilnego™,

e USC.5364 — . .Udostgpnianie informacji na podstawie akt stanu cywilnego™,

» USC.5365 — . Profilaktyka i konserwacja akt stanu cywilnego™.

e & & o @

Teczki aktowe prowadzono zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. U.Nr 14 poz. 67 z 2011 r.), ktore zostalo ogloszone 20 stycznia 2012 r— z mocy
wsteczng od 1 stycznia 2011 r. Dodatkowo w Urzedzie Stanu Cywilnego w Podegrodziu
prowadzono rejestr ztozonych zapewnien jak rowniez rejestr wydanych zaswiadezen o braku
okolicznosci wylaczajacych zawarcie zwiazku malzenskiego.

Urzad Stanu Cywilnego usytuowany jest na parterze budynku Urzedu Gminy
w Podegrodziu. Sklada si¢ jednego pomieszczenia - pokoju biurowego. w ktdrym znajduje sie
stanowisko pracy Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego. przyjmowane sa strony.
oraz przechowuje si¢ dokumentacjg stanu cywilnego. Urzad Stanu Cywilnego w Podegrodziu
nie posiada odrebnej sali slubow. Uroczystosci zawarcia malzenstwa organizowane sa
gabinecie Wojta. W wyniku kontroli stwierdzono. ze ksiegi stanu cywilnego. akta zbiorowe
druki i pieczgcie przechowywane i zabezpieczone sg w sposob prawidlowy.



2. Ewidencja ludnosci i dowody osobiste — czgsé¢ merytoryczna

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow osobistych w okresie objetym kontroly
prowadzila pani Agata Dyrek — podinspektor oraz pani Maria Matiaszek — inspektor.
Wymienione osoby w czasie nieobecnosci zastepowaly sie na wzajemnie.

Kontrola wykazala prawidlowa realizacje przez Urzad Gminy w Podegrodziu
(zwany w dalszej czgsci niniejszego projektu wystapienia pokontrolnego Urzedem) zadan
wynikajgcych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139. poz. 993 z pdzn. zm.) znowelizowanej ustawa z dnia
7 grudnia 2012r. o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2012 poz. 1407), ktéra weszla w zycie 31 grudnia 2012
roku, oraz wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych. Ewidencja ludnosci oraz
ewidencja wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych prowadzone byly w formie i na
zasadach okreslonych w ustawie o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.
z uwzglednieniem przepiséw o ochronie danych osobowych, tj. ewidencja ludnosci
w systemie teleinformatycznym, a ewidencja wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych w formie elektronicznej.

Obieg dokumentéw stuzacych do aktualizacji prowadzonych dla Gminy Podegrodzie
zbiorow meldunkowych, ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych.
odbywat si¢ prawidtowo. Zdarzenia wynikajace z ruchu ludnosci, a takze ze zmiany danych
osobowych wprowadzane byly do zbiorow meldunkowych,

Zastosowany przez Urzad program teleinformatyczny tfirmy KORELACJA do prowadzenia
ewidencji ludnosci spetnial wszystkie wymagania w zakresie gromadzenia danych
okreslonych w przepisie art. 44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W trakcie kontroli. kontrolujacy otrzymat informacje. ze w dniu 31 grudnia 2012 roku na
terenie Gminy Podegrodzie zameldowanych byto 12645 statych mieszkancow oraz 167 osob
na pobyt czasowy. W okresie objgtym kontrola przyjeto w Urzedzie: 220 zgloszen pobytu
stalego, 78 zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu stalego, 63 zgloszenia pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce oraz 2 zgloszenia pobytu czasowego do 3 miesiecy.
Z urzgdéw stanu cywilnego wplynelo: 196 odpisow skréconych aktu urodzenia. 178 odpisdw
skroconych aktu malzenstwa, 16 odpisow skroconych aktu malzenstwa z adnotacjg
o rozwodzie oraz 92 odpisy skrécone aktu zgonu. W 194 przypadkach kontrolowany Urzad
zwrocit sig do Ministra Spraw Wewngtrznych o nadanie numeru PESEL (lub jego wymiang)
1 wszystkie czynnosci w powyzszym zakresie zostaly prawidlowo dokonane.

Powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji zbioru meldunkowego
prowadzonego w kontrolowanym Urzedzie, wojewodzkiego zbioru meldunkowego
prowadzonego przez wojewode oraz zbioru PESEL. Aktualizacji dokonywano rowniez
woparciu 0 dokumenty zgromadzone w kopertach dowodowych wydanych dowodéw
osobistych.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo sie do
dnia 30 grudnia 2012 r., w sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania
danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743), od
dnia 31 grudnia 2012 r. w oparciu o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia
19 grudnia 2012 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do
zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2012 r., poz. 1475).

Osoby zglaszajace pobyt lub wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie potwierdzajace
dopelnienie tej czynnosci. a przyjete w Urzedzie formularze meldunkowe zawieraly wszystkie
dane wymagane przepisem art. 11 ust. 1 oraz art. 15 ust. 1a ustawy o ewidencji ludtoé;ci
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dach osobistych. Powyzszych ustalen dokonano sprawdzajgc wyrywkowo wytypowane
k'ontw“ zgloszenia meldunkowe, t. zgloszenia Pobytu.s'talego (przyjgte w dnigch:

4‘04.2012 r. — 18.06.2012 r.), zgloszenia wymf:ld(}wama z miejsca pobytu sta_lego (przyjete
w dniacht 5.12.?0]2 Fis ‘10.12.2012 r.). zgloszenia pobytu czasowego (rwajacego ponad
3 miesiace (przyjete w dniach: 9.03.2012r. - 22.10.2012 r.).

W okresie objetym kontrolg Urzad zawiadamial wilasciwego wojskowego komendanta
uzupelnien 0 zmianach adresowych osob podlegajacych wojskowemu obowigzkowi
meldunkowemu w terminie trzech dni od dnia dopetnienia obowiazku meldunkowego. czyli
zgodnie z przepisem § 5 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r.
w sprawie wojskowego obowigzku meldunkowego, obowiazku powiadamiania wojskowego
komendanta uzupelnien oraz uzyskiwania zezwolenia na wyjazd i pobyt za granica
(Dz. U. z 2004, Nr 140, poz. 1480).

Stwierdzono naruszenie przepisow § 3 ust. 1 w zwiazku z § 2 ust. | rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie trybu
przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi ewidencjg ludnosci  oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. z 2010 r. Nr 257. poz. 1742). bowiem
Urzad po wprowadzeniu danych do gminnego zbioru meldunkowego nie przekazywat
wojewodzie danych w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania informacji 0 zmianie
tych danych.

Kontrolujac wydawanie zaswiadczen w trybie przepisow art. 44g ust. | ustawy o ewidencji
ludnosei i dowodach osobistych stwierdzono. ze Urzad na wniosek zainteresowanej osoby
prawidlowo wydawal zaswiadczenia w oparciu o posiadane zbiory meldunkowe, zbiér PESEL
oraz ewidencje wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych. Dla powyzszych spraw
zostata w Urzedzie zalozona teczka aktowa RAO-EL.5345.2 .. Zaswiadczenia”. Sprawdzajac
wytypowane do kontroli sprawy od numeru RAO-EL.5345.2.100.2012 do numeru
RAO-EL.5345.2.178.2012 stwierdzono. ze wydawanie zaswiadczen odbywalo sig w sposob
prawidlowy. Poswiadczenia zameldowania wydawane byly w dniu ziozenia podania.
w sytuacji gdy wydanie poswiadczenia wymagato uiszczenia optaty skarbowej do wniosku
dolaczany byt dowad wplaty.

Whnioski o udostepnienie danych. ktore wplynety do Urzedu w okresie objetym kontrola.
rejestrowane byly takze w teczee aktowej RAO-EL.5345.1 .Udostepnianie danych”. W spisie
spraw dla przedmiotowe] teczki zarejestrowanych zostalo 121 wnioskow. W 3 sprawach
pobrano oplate za udostgpnienie danych. Dowody oplaty za udostepnienie danych osobowych
dolaczone byly do wniosku. W sytuacji. gdy Urzad nie byt wiasciwy do zatatwienia sprawy.
wniosek przekazywany byl do organu wlasciwego. Zawiadomienie o przekazaniu wniosku.
zgodnie z dyspozycja przepisu art. 65 § 1 ustawy - Kodeks post¢gpowania administracyjnego,
sawieralo uzasadnienie. Kontroli poddano losowo wytypowarne do kontroli sprawy od numeru
RAO-EL.5345.1.1.2012 do numeru RAO-EL.5345.1.40.2012, stwierdzajac. iz nicodplatnie
dane udostgpniane byly wylacznie podmiotom wskazanym w art. 44h ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnosei i dowodach osobistych, w szezegdlnosei: organom administracji
publicznej. takim jak: sadom. Policji. organom panstwowym i instytucjom publicznym w celu
realizacji ich zadan ustawowych. Za pobraniem oplaty udostgpniano dane podmiotom
wskazanym w art. 44h ust. 2 pkt 113 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.
migdzy innymi: Spolce TAURON i osobie prywatnej. Kontrolowane wnioski zostaly
zalatwione prawidlowo. Informacje dotyczace danych osobowych udzielane byty terminowo.

Podczas kontroli sprawdzono prawidlowos¢ przeptywu danych pomiedzy zbiorem
meldunkowym prowadzonym W kontrolowanym Urzgdzie. a wojewodzkim  zbiorem
meldunkowym prowadzonym w Matopolskim Urzedzie Wojewodzkim w  Krakowie.
Stwierdzono. ze wytypowane do kontroli: zgloszenia pobytu statego (przyjete w dniach:
24042012 r. — 18.06.2012 r.), zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego
(przyjete w dniach: 25.04.2012 r. - 18.09.2012 r. zgloszenia pobytu czasowego trwajacego
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ponad 3 miesigce (przyjete w dniach: 9.03.2012 r. - 22.10.2012 r.).) zostaly prawidlowo
wezytane do wojewddzkiego zbioru meldunkowego.

Kontroli poddano postgpowania administracyjne w sprawach meldunkowych. Celem
kontroli bylo sprawdzenie przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267) — zwangj dalej K.p.a..
ze szezegolnym  uwzglednieniem przepisow dotyczacych terminu  zalatwienia sprawy.
uprawnien strony w post¢powaniu administracyjnym oraz przestrzegania przepisow uslawy
z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z pozn. zm.).

W okresie objetym kontrola dla przedmiotowych spraw w Urzedzie zostala zalozona
teczka aktowa: RAO-EL.5343.6. .Decyzje o wymeldowaniu z pobytu stalego™ w ktore]
zarejestrowane zostaly 4 sprawy, wszystkie sprawy zostaly zakonczone poprzez wydanie
decyzji przez Wojta Gminy Podegrodzie.

Kontroli poddano wszystkie postgpowania meldunkowe: RAO-EL.5343.6.1.2012.
RAO-BH.5343.2.2012, RAO-EL.5343.6.3.2012, RAO-EL.5343.6.4.2012

Badajac powyzsze sprawy stwierdzono, iz w sprawach: RAO-BH.5343.2.2012.
RAO-EL.5343.6.3.2012, RAQ-EL.5343.6.4.2012 brak bylo aktualnego aktu wlasnosci
nieruchomosci, co uniemozliwialo ustalenie prawidlowego kregu stron postgpowania.
czym naruszono przepis art. 10 k.p.a. oraz art. 28 k.p.a.

W sprawie RAO-EL.5343.6.1.2012 zakonczonej decyzja o umorzeniu postgpowania nie
przytoczono tresci art. 105 § 1 k.p.a.. czym naruszono przepis art. 107 § 3 k.p.a.

Ponadto w sprawie RAO-BH.5343.2.2012 stwierdzono naruszenie art. 79 k.p.a., poniewaz
0 miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z przestuchania swiadkow, ogledzin lokalu
zawiadamiano strony postgpowania w terminie krotszym niz 7 dni przed przeprowadzeniem
dowodu.

Kontrolujac zagadnienia zwigzane z wydawaniem dowodéw osobistych, sprawdzono:
sposob obstugi obywateli w zakresie przyjmowania wnioskow o wydanie dowodu osobistego.
sposéb wydawania dowodow osobistych, prowadzenie i obieg dokumentacji z tym zwigzanej.
prowadzenie i aktualizacje ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych.

Urzad dysponowat 3 zestawami komputerowymi do realizacji dowodéw osobistych.
Karty dostepu do Systemu Obstugi Obywatela (SOO) posiadaty 2 osoby.

W kontrolowanym okresie w Urzedzie przyjeto 1046 wnioskow o wydanie dowodu
osobistego.

Organizacja pracy na stanowiskach dowodow osobistych zapewniata prawidlowa obsluge
mieszkancow Gminy Podegrodzie, ktorzy ubiegali si¢ o wydanie dowodu osobistego.

Dane zawarte we wniosku o wydanie dowodu osobistego poréwnywane byly z danymi
znajdujacymi si¢ w zbiorze meldunkowym kontrolowanego Urzgdu oraz z danymi zawartymi
w odpisie aktu stanu cywilnego, gdy przediozenie tego dokumentu przez osobg wnioskujaca
bylo niezbedne. Po takiej weryfikacji dane wprowadzane byty do Systemu Obstugi
Obywatela. Kontroli wnioski o wydanie dowodu osobistego, ktére byty podstawg do wydania
dowodow osobistych o serii i numerze dowodu osobistego: AVI766312, AVI466311,
AVI480009, AVI366314, AVAS856716, AVM631847, AVM381760. AVL032793,
AKY733296. AVB067045. Powodem zlozenia przedmiotowych wnioskdow bylo migdzy
innymi: utrata dowodu osobistego, uplyw terminu waznosci dowodu osobistego. W wyniku
kontroli stwierdzono, ze wszystkie wyzej wymienione wnioski zostaly przyjete w sposob
prawidlowy.

Przestrzegana byla zasada osobistego stawiennictwa wnioskodawcy przy skladaniu
wniosku o wydanie dowodu osobistego. a takze przy jego odbiorze. Przy wreczaniu nowego
dowodu osobistego pracownik sprawdzal prawidlowosc jego wystawienia. Osoba odbierajaca
nowy dowod osobisty potwierdzala odbior dokumentu w czgsci B formularza.
a dotychezasowy dowod osobisty. po jego uniewaznieniu w sposob okreslony w pr]"zepisie
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et rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawic wzoru dowodu

pistego OraZ trybu postgpowania W sprawach wydawania dowodow  osobistych. ich

mjewa?.niania_ swrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r. Nr 47, poz. 384) zwracany byl
wnioskodawcey.

Dokumentacja stanowigca podstawg do wydania dowodu osobistego przechowywana byla
w kopertach dowodowych. Kontrolujac wytypowane do kontroli koperty dowodowe 0 serii
i numerze dowodu osobistego: AVI 766312, AVI 466311, AVI 480009. AVI 366314,
AVA 856716, AVM 631847, AVM 381760. AVL 032793, AKY 733296. AVB 067045 pod
wzgledem ich kompletnosci. a takze prawidtowosci wydawania dowodow osobistych
stwierdzono. ze dokumentacja w kopertach dowodowych byta kompletna. a dowody osobiste
zostaly wydane prawidlowo.

Dokonano sprawdzenia aktualizacji danych w prowadzonym dla Gminy Podegrodzie
sbiorze meldunkowym wyzej wskazanych dowodow osobistych stwierdzajac. ze wszystkie
dowody osobiste zostaly wezytane do tego zbioru w sposob prawidlowy.

Koperty dowodowe, zgodnie z przepisem SSaRst 2 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci
i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr 257,
poz. 1743), oznaczone byly imieniem i nazwiskiem osoby. imieniem ojca. data urodzenia.
numerem PESEL oraz serig i numerem dowodu osobistego. Wezwanie o koperte dowodowa
umieszczano w dotychczasowym miejscu przechowywania koperty - zgodnie z ust. 3
powotlanego § 28 cyt. rozporzadzenia.

Kontrolujacy ustalil. ze w okresie objetym kontrola Urzad na zadanie otrzymal z innych
urzedow gmin w celu polaczenia dokumentacji 74 koperty dowodowe. a wyslal w tym samym
celu 66 koperty dowodowe.

) okresie objetym kontrolg w Urzedzie zgloszono 132 utraty dowodu osobistego.
Osobom. ktére zawiadomity o utracie dowodu osobistego. zgodnie Z przepisem § 25 ust. 2
cyt. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania W sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich
uniewazniania. wymiany, zwrotu lub utraty - wydano zaswiadczenia.

Urzad prawidiowo aktualizowal dokumentacj¢ dowodowa w przypadku zgonu posiadacza
tego dokumentu. Dowody osobiste przekazywane PpIzez urzedy stanu cywilnego wraz
. zawiadomieniem o zgonie. wydanym zgodnie z przepisem § 32 ust. 3 cyt. rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. W sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych. ich uniewazniania, wymiany.
zwrotu lub utraty, byly uniewazniane w Systemu Obslugi Obywatela (dot. dokumentow
nowego wzoru) lub kasowane w ewidencji kartotecznej (dot. ksiazeczkowych dowodow
osobistych). Skasowany dowdd osobisty wraz z zawiadomieniem. zgodnie z przepisem
§ 32 ust. 8 cyt. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r.. przechowywany byl
w kopercie dowodowej. W przypadku. gdy kierownik urzedu stanu cywilnego zwracal
skasowany dowad osobisty zglaszajacemu zgon na podstawie otrzymanego zawiadomienia
7 USC uniewazniano w SOO dowéd osobisty osoby zmarlej, a zawiadomienie to
przechowywane bylo w kopercie dowodowej.

W oparciu o skontrolowane koperty dowodowe 0sob zmartych. o serii i numerze:
ABW 882384, AUN 045330, AEH 019881. AJT 828628. AKM 9116071, AKM 125633,
ACD 477991, ADZ 353359, ANM 5771392. ADG 920228 stwierdzono. ze wszystkie
czynnosci dotyczace uniewazniania dowodow osobistych osob zmarlych wykonane zostaly
prawidlowo ~ zarowno w ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych.
jak i w prowadzonym zbiorze meldunkowym.

Formularze do wydania dowodéw osobistych (jako druki scistego zarachowania). dowody
osobiste przygotowane do wydania mieszkancom Gminy Podegrodzie oraz karty dostepu do
Systemu Obslugi Obywatela przechowywane byly w szafie pancerne;j.
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3. Ewidencja ludnosci i dowody osobiste — czgsé finansowa

Przedmiotem kontroli problemowej w Urzgdzie Gminy Podegrodzie. przeprowadzongj
w oparciu o dostarczong dokumentacje ksiegows w zakresie finansowo-ksiegowym byla
prawidiowos¢ ustalania kwot dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytulu oplat
za udostepnianie danych z gminnych zbioréw meldunkowych 1 ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych oraz terminowosé ich przekazywania.

Ustalenia kontroli zostaly ujete wedlug tematyki:

. Organizacja przyjmowania wnioskow oraz prawidlowos¢ udostepniania danych
osobowych z gminnych zbiorow meldunkowych oraz z ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodoéw osobistych.

Il. Prawidtowos¢ ustalania kwot dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytulu oplat
za udostgpnianie danych z gminnych zbiorow meldunkowych. terminowosé ich
przekazywania oraz uregulowania wewnetrzne w zakresie pobierania oplat
za udostepnianie danych osobowych.

W zwiazku z przeprowadzong kontrola, ocenia sig pozytywnie dzialalnos¢ w zakresie
objetym kontrola. Powyzsza ocena wynika z nastepujacych ustalen dokonanych w czasie
kontroli.

Dane osobowe z gminnych zbioréw meldunkowych oraz z ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodéw osobistych udostgpnia si¢ w oparciu o przepisy rozdzialu 8 b
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 139 poz. 993 z pozn. zm.).

Udostgpnienie danych nastgpuje na podstawie wniosku o udostepnienie danych z ewidencji
ludnosci, zbioru PESEL, oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych
ustalonego rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
19 listopada 2008 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskow o udostepnienie danych
z ewidencji ludnosci. zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 214 poz. 1353 z pézn. zm.).

Dane ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowoddw osobistych udostepnia  sie na wniosek zainteresowanego
podmiotu. Skiadajacy wniosek musi okresli¢é w nim szczegdélowy zakres danych, o jakich
udostepnienie wnioskuje. Musi rowniez wskaza¢ przynajmniej kilka znanych mu danych
poszukiwanej osoby. ktére pozwola na jej wlasciwe zidentyfikowanie. Poza imieniem
i nazwiskiem tej osoby nalezy podaé¢ réwniez inne dane, ktorvmi moga byé: imiona rodzicow.,
data i miejsce urodzenia (lub wiek). numer PESEL czy seria i numer dowodu osobistego.

Wysokos¢ oplat za udostepnienie danych osobowych ustala rozporzadzenie Rady
Ministrow z dnia 19 listopada 2008 r. sprawie wysokosci oplat za udostepnienie danych
ze zbioréw meldunkowych. ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistyveh.
zbioru PESEL, ogdlnokrajowej ewidencji wydanych 1 uniewaznionych dowodow osobistveh
oraz sposobu wnoszenia tych optat (Dz. U. Nr 207 poz. 1298) — oplata za udostepnienie
danych jednej osoby wynosi 31 zl.



zakresie finansowym poddano kontroli 3 wnioski, ktére podlegaly oplacie. zgodnie
1, 44h ust.2 pkt 113 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. Dowdd oplaty za
dostepnienie danych dolaczano kazdorazowo do wniosku.
Optaty byly naliczane i pobierane w prawidiowej wysokosci, kiore wnoszono na wskazany
przez Urzad Gminy rachunek bankowy Nr 18 8814 0003 9001 0000 1935 0004,

Z dokumentacji ksiggowej wynika. ze w okresie objetym kontrola. Urzad Gminy z tytutu
udostgpniania danych. uzyskal dochody w wysokosci 93,00 zl, z czego kwote 88,35 zl
odprowadzil do budzetu panstwa. Dzialania powyzsze byly zgodne z art. 44 h pkt 11 ustawy
z dnia 10 kwietnia 1974 r. ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.) gdyz oplaty pobrane za udostepnienie danych w wysokosei
95 % kwoty uzyskanych dochodéw stanowia dochdéd budzetu panstwa. ktore przekazano
na rachunek Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie.

Natomiast dochdéd gminy wyniost kwote 4,65 zl, i stanowil 5 % dochodow uzyskiwanych
na rzecz budzetu gminy w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe]j oraz
innych zadan zleconych ustawami co jest zgodne z art. 4 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia
13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tj. Dz. U. z 2010 r.
Nr 80. poz. 526 z pézn. zm.). Dochody te s3 wykazane w Rb-27S — Rocznym sprawozdaniu
zwykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2012 w nastepujacej podzialce klasyfikacji
budzetowej: dzial 750 — Administracja publiczna, rozdzial 75011 — Urzedy wojewodzkie
§ 2360 — Dochody jednostek samorzadu terytorialnego zwiazane z realizacjq zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami.

Kontrola objeto terminowosé przekazywania uzyskanych dochoddw. Ustalono. ze pobrane
dochody budzetowe przekazane zostaly na rachunek Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie zgodnie z terminami okreslonymi w art. 255 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) - zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego przekazuje dochody budzetowe zwiazane z realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej. pomniejszone o okreslone w odrebnych ustawach dochody
budzetowe przystugujace j.s.t. ztytulu wykonywania tych zadan, na rachunek biezacy
dochodow dysponenta czgsci budzetowej przekazujacego dotacje celowy. wedlug stanu
srodkow okreslonego na: :

- 10 dzieri miesigea — w terminie do 15 dnia danego miesiaca,

- 20 dzien miesigca — w terminie do 25 dnia danego miesigea,

- do dnia 8 stycznia roku nastgpnego po roku budzetowym pobrane do 31 grudnia
i nicprzekazane w terminach. opisanych powyzej.

Uzyskane dochody z zadan zleconych j.s.t. zostaly prawidlowo ujete w kwartalnym
sprawozdaniu Rb-27Z7 — z wykonania planu dochodéw zwigzanych 7 realizacja zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca [V kwartatu roku 2012 w dziale
750 - Administracja publiczna. rozdziat 75011 — Urzedy wojewddzkie, paragrafie 0690 —
Wplywy z rdznych oplat i sa zgodne z prowadzong ewidencja ksiggowa.

Kontrola nie wykazala przypadku udostgpniania danych do celow badawezych,
statystycznych. badania opinii publicznej lub rynku. ktére ustala sie wedlug wzoru
okreslonego w § 2 Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 19 listopada 2008 r. w sprawie
wysokosci oplat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych, ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych. zbioru PESEL. ogolnokrajowej ewidencji wydanych
i uniewaznionych dowodow osobistych oraz sposobu wnoszenia tych oplat.
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Nie odnotowano rowniez oplaty za udostepnianie w drodze werylikacji danych za pomoc,
urzadzen teletransmisji podmiotom. o ktorych mowa w art. 44h ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 10
kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, w wysokosci 10 2z od
Jjednostkowej weryfikacji.

4. Weryfikacja ilosci prowadzonych spraw

Podczas kontroli dokonano  poréwnania liczby spraw prowadzonych w 2011 roku
dotyczacych zadan zleconych 7 zakresuy administracji rzadowej zadeklarowanych przez Gming
Podegrodzie. Dane liczbowe zawarte zostaly w tabeli stanowigcej zatacznik do niniejszego

wystapienia pokontrolnego.

Urzad Stanu Cywilnego:

Kontrola nie wykazata rozbieznosci pomigdzy faktyczng liczbg prowadzonych spraw
a liczba spraw podana przez Urzad Gminy Podegrodzie na potrzeby obliczania wysokosci
dotacji.

1. Liczba sporzadzonych aktow stanu cywilnego (urodzenia, malzenstwa, zgony)

¢ ilos¢ spraw zadeklarowana: 120

e ilos¢ spraw ustalona w trakcie kontroli: 120
Sprawdzono ilosé aktow sporzadzonych w ksiggach stanu cywilnego w okresie od 1 stycznia
do 31 grudnia 2011 r, (15 aktow urodzenia. 68 aktow matzenstwa, 37 aktow zgonu),

2. Liczba wydanych decyzji administracyjnych i postanowien

¢ ilos¢ spraw zadeklarowana: 42

* ilos¢ spraw ustalona w trakcie kontroli: 42
Ustalono na podstawie dokumentacji przechowywanej w teczkach aktowych: USC.5353
»Wpisywanie akt stanu cywilnego sporzadzonych za granicq do polskich ksiag™ (19 decyzji)
oraz USC.5352 ,Uniewaznienie. sprostowanie, ustalenie tresci, odtworzenie i uzupelnienie
aktu stanu cywilnego™ (22 decyzji). 5354 _Zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed
uplywem miesiaca™ (1 decyzja)

3. Liczba wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego (skroconych. zupelnych, na drukach
wielojezycznych) '

¢ ilos¢ spraw zadeklarowana: 751

¢ ilos¢ spraw ustalona w trakcie kontroli: 751
Ustalenia oparto na podstawie dokumentacji z teczki aktowej USC.5362 ,,Odpisy zupelne.
skrdcone i wielojezyczne aktéw stany cywilnego™.

4. Liczba decyzji w sprawie Zmiany imienia i nazwiska
¢ ilos¢ spraw zadeklarowana: 0
* ilos¢ spraw ustalona w trakcie kontroli: 0
Ustalono na podstawie dokumentaciji z teczki aktowej 5355 »~Zmiany imion i nazwisk™.

Ewidencja ludnosci i dowody osobiste: Kontrola wykazala zgodno$é wszystkich danych.

Kontrole wpisano do ksiazki kontroli pod poz. 6/2013.



W zwigzku z powyzszymi ocenami. UWagami i wnioskami zalecam Pani Wojt
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odjecie dzialan w celu wyeliminowania stwierdzonych w wyniku kontroli uchybien poprzez”

|. przestrzeganie przepisow ustawy Z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.. poz. 267) w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych w sprawach meldunkowych, w szczegolnosci przepisow art. 10 k.p.a.
i art. 28 k.p.a.. art. 79 k.p.a.. art. 107 §1 13 k.pa. atakze przepisow ustawy o ewidencji
Judnoéci i dowodach osobistych.

przekazywanie do Biura Informatyki Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie
informacji dotyezacych zmiany danych osobowych zgromadzonych w zbiorach
meldunkowych w terminie nie dluzszym niz 2 dni od dnia otrzymania informacji
o zmianie. zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie trybu przekazywania danych
pomigdzy organami prowadzacymi ewidencjg ludnosci oraz powiadamiania 0 nadaniu
numeru PESEL (Dz. U. Nr 257. poz. 1742).
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Na podstawie art. 49 ustawy 2 dnia 15 lipca 2011 r. 0 kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. Nr 183. poz, 1092) prosze o przekazanie przez Pania Wojt. w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia. informacji 0 sposobie wykonania zalecen.
wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie
usunigeia stwierdzonych uchybien.
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Jog zadai zleconyeh realizowanych w ramach dzialu 750 — Administracia publiczna,
2. 75011 = Urzedy W aojew ddskie, § 2010 — dotacje celowe preckazane 7 budiety Panstwa
acje zadai hiczgeych 2 rakresu administracji rzgdowej oraz innych 2adan zlecony ch

gminom (zwiyzkom gmin) ustawami. ;

Zadania - Gmina Podegrodzie

Zalgesnik

Ilo4é spraw

Lp. Nazwa zadania loe man b ustalonych w dniu
zadeklarowanyc Sorieoli
HI | USC 913 913
1 |Liczha sporzadzanych aktow stanu cywilnego (urodzen, malzefistw, zgondw) 120/ 120
2 |Liczba wydanych decyzji administracyjnych i postanowien 12 12
3 Liczba wydanych ogilem odpisow aktow stanu cywilnego (skraconych, zupelnyeh, na o
drukach wielojezyveznyeh) 751 751
4 |liczha deeyzji w sprawie zmiany imienia i nazwiska 0 0
IV [EWIDENCJA LUDNOSCI 1320 1 3201
Liczba prayjetych zgloszen meldunkowych o zameldowanie (pobyt staly, pobyt czasowy
trwajycy ponad 3 miesigee, pobyt czasowy do 3 miesiecy) oraz o wymeldowanie (; &
1 |pabytu stalego, pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigee i  pobytu czasowego do 1003 1003
3 miesigey) oraz liczba wplywajacych aktéw stanu cywilnego (malZzedstwa, rozwody,
zgony i urodzenia) %
Liczha udzielonych informacji na wniosek o udostgpnienie danych z ewidencji lydnosci,
2 |zbioru PESEL oraz wydanych poswiadezen dot. zameldowania (meldunku) i 315 315
sagwiadezen wydanyeh na podstawie art. 217 Kk.p.a.
Liczba wydanych decyzji administracyjnych w przedmiocie  wymeldowania lubl
3 |zameldowania (art. 15 ust. 2 oraz art. 47 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci j gowodach b 2
osobistych)
Vo[ DOWODY OSOBISTE 1270 1270
1 - - 37
Iiczha przyjetych wnioskow o wydanie dowodiw osohistych 837 7
5 |Liczba uniewaznionych dowodaw osobistych z pow odu zagubienia dokumentyy, T 306
sniszezenia, zgonu, utraty obywatelstwa polskiego oraz innych przyczyn ! :
3 : 7 o ek s i A ; 0 0
Iiczba wydanyeh deevzji administracyjnych z zakresu dowoddw osobistyvch
4 |Liczba udostepnionych danych na w niosku o udostgpnienie danych z ewidencj; 17 17

wydanych i uniewaznionych dowodaw osobistych




