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sprawa: realizacja zalecen
Wmaswe  Youw  WBLH
W nawigzaniu do przestanych informacji o realizacji zalecenn pokontrolnych
wydanych pismem z dnia 12 wrzesnia 2013 r., znak: j.w. przyjmuje je wiadomosei.

Rownoczesnie wyjasniam odnosnie zalecenia nr 3, iz kontrolujaca osoba
odnotowata zfe wypelnianie formularza spisu (por. pkt 9 protokofu z kontroli), tzn. w
rubryce nr 2 wpisywany jest najczesciej symbol z wykazu akt, bez oznaczenia komdérki
organizacyjnej. Ponadto, w rubryce nr 3 , Tytut teczki”, wpisywane zazwyczaj jest tylko
hasto klasyfikacyjne w wykazu akt, brak natomiast informacji o rodzaju dokumentacji, co
jest niezgodne z obowiazujacym Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (Dz.U. 2011, nr 14, poz.67).
Dlatego, zauwazono nieprawidlowosci w wypeknianiu spiséw zdawczo-odbiorczych,
gdyz byly tam niekompletne dane, ktérych niezbedne elementy sa opisane w zal. nr 6, § 14
pkt 1, ppkt 1 ww. Rozporzqdzenia. Formularze spisow musza zawieral wszystkie te
elementy, na stronie Archiwum Narodowego w Krakowie sa wzory formularzy ktdre
zawieraja rubryki umozliwiajace umieszczenia w nich niezbednych danych. Jezeli
Panistwo wola stosowac inne formularze to nalezy pamigta¢ aby umieszczone na nich byly
wszystkie elementy z ww. Rozporzadzenia.

Prosze takze o doktadniejsze okreslenie terminu realizacji zalecenia nr 1 w zakresie
uporzadkowania i zewidencjonowania akt po byltym POM w Podegrodziu oraz terminu
realizacji zalecenia nr 5, tj. przekazania materiatéw archiwalnych do Oddziatu Archiwum
Narodowego w Nowym Saczu. Oczekiwatabym aby wspomnjane prace zakoriczyly sie do
konca 2014 roku. %" ¥
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