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Taméw, dnia (8kwietnia 2013 r.
Znak sprawy: KO-B.623.2.26.2013

INFORMACJA POKONTROLNA
Dziatanie 9.1 PO KL

. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
Podstawag prawna do przeprowadzenia kontroli przez Instytucje Posredniczaca |l stopnia
u projektodawcy realizujacego projekt z zakresu Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki jest
§15 ust. 1. Porozumienia w sprawie dofinansowania dziatan w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 17 wrzesnia 2007r. (IXA/437/PR/4048/07) w zwigzku
z art. 27 ust. 1 pkt. 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006
r.(Dz. U. 2009 Nr 84 poz. 712 z p6zZn. zm.).

Il. Nazwa jednostki kontrolujacej:
Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Pl. Na Stawach 1, 30-107 Krakow.

lll. Osoby uczestniczace w kontroli:

- d’i’/h, Maria Cwikowska — Inspektor Wojewodzki WUP w Krakowie (kierownik zespotu
/ «

v‘_ kontrolujacego),

S Sylwia Skérka — Inspektor WUP w Krakowie,

na podstawie upowaznienia do kontroli nr 150/POKL/2013 z dnia 18.03.2013 r.

IV. Termin kontroli:
Od 25.03.2013 r. do 27.03.2013 r.

V. Rodzaj kontroli:
Planowa kontrola projektu.

VI. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Gmina Podegrodzie
33 — 386 Podegrodzie 248

VIl

Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Priorytet/Poddziatanie, numer umowy,
wartos¢ projektu oraz wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli:

Projekt pn.: ,Wczesnoszkolny uczen dzis, kompetentny pracownik jutro — indywidualizacja
nauczania szansa na rozwdj Gminy Podegrodzie” nr WND-POKL.09.01.02-12-196/11,
realizowany w ramach Poddziatania 9.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, nr umowy
UDA-POKL.09.01.02-12-196/11-00.

Wartoé¢ projektu: 308 242,36 zt.

Do dnia kontroli zatwierdzono wydatki na tgczng kwote 288 960,12 zt.

VIil. Termin realizacji projektu:
0d 01.02.2012 r. do 30.06.2013 r.

IX. Zakres kontroli:
Zakres kontroli jest zgodny =z upowaznieniem nr 150/POKL/2013, znak sprawy
KO-B.623.2.26.2013 i dotyczy nastepujacych zagadnien:

1. Prawidtowosci rozliczen finansowych,

2. Kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu,

3. Sposobu rekrutacji oraz kwalifikowalnosci uczestnikow projektu,
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7.
8.

9

10.

Sposobu  przetwarzania danych  osobowych  uczestnikéw  projektu zgodnie
z ustawa z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepng w siedzibie beneficjenta,

Prawidiowosci realizacji projektéw, w ramach, ktorych koszty bezposérednie sg rozliczane
ryczattem albo na podstawie stawek jednostkowych,

Poprawnosci udzielania zaméwien publicznych / poprawnos¢ stosowania zasady
konkurencyjnosci,

Poprawnosci  udokumentowania rozeznania rynku w  przypadku  wydatkow,
do ktorych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci,
Poprawnoséci udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,

Prawidtowosci realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych,

11. Zapewnienia wlasciwej sciezki audytu,
12. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

X.

Informacje na temat sposobu wyboru proby dokumentéw do kontroli:
Proba do kontroli poszczegélnych zakreséw tematycznych jest zgodna z Rocznym Planem
Kontroli na rok 2013.

i

Préba dokumentéw ksiegowych wybierana jest w oparciu o zestawienia poniesionych
wydatkéw wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé (zatacznik nr 1 do
wniosku o ptatnoéé) ze szczegdlnym uwzglednieniem wydatkéw poniesionych w ramach
cross- financingu, kosztow posrednich oraz wydatkéw dotyczacych promocji, tak, aby
wartosé dokumentéw wybranych do kontroli wynosita min. 5% wydatkéw zatwierdzonych
przez Instytucje Poéredniczaca |l stopnia (od ostatniej kontroli — w przypadku, gdy byta
przeprowadzona). W przypadku kontroli koficowych min. 5% wydatkéw zatwierdzonych
oraz wydatkéw wykazanych w ztozonym koricowym wniosku o ptatnos¢. Ponadto przy
doborze préby beda uwzgledniane ewentualne uwagi zgtaszane przez opiekuna projektu.
Wyboru dokonuje sie po przez dobér losowy z interwatem. W przypadku, gdy doborem
losowym z interwatem nie zostang objete wydatki z obszaréw ryzyka, Zzostanie
zastosowany dobér losowy z interwatem w przypadku wyboru min. 3% wydatkow,
natomiast dla pozostatych wydatkow  zostanie zastosowany dob6r wedtug
profesjonalnego osgdu kontrolera — ze szczegdélnym uwzglednieniem wydatkow
poniesionych w ramach cross-financingu, kosztéw posrednich oraz wydatkéw
dotyczacych promociji.

. W przypadku kontroli kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu préba

wybierana jest wedtug profesjonalnego osadu kontrolera w oparciu o informacje zawarte
we wniosku o dofinansowanie oraz wykaz os6b zatrudnionych do realizacji projektu
sporzadzony przez Beneficjenta (w pierwszej kolejnosci osoby zatrudnione w wiecej niz
jednym projekcie). Badaniu podlega min. 10% oséb zatrudnionych do realizacji projektu
(od ostatniej kontroli — w przypadku, gdy byta przeprowadzona).

W przypadku kontroli rekrutacji uczestnikéw projektu weryfikacji poddawana jest
dokumentacja minimum 10% uczestnikéw projektu wybierana przypadkowo w oparciu
o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz wykaz uczestnikéw projektu
sporzadzony przez Beneficienta. W przypadku, gdy w ramach wczesnigj
przeprowadzonych kontroli zweryfikowano sposéb rekrutacji minimum 10% uczestnikow
kontrola nie bedg obejmowane kolejne osoby.

Kontrola w zakresie sposobu przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu
przeprowadzana jest na prébie 0séb wybranych do kontroli sposcbu rekrutacji.

W  przypadku kontroli postepu rzeczowego projektu (stopien  wykonania
rezultatéw/produktéw/zadan) weryfikacji poddawana jest dokumentacja wskaznikow
w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnosé¢
oraz zestawieniu przygotowanym przez Beneficjenta zawierajacym informacje dotyczgce
postepu rzeczowego projektu. Badaniu zostanie poddane min. 20% (nie mnigj niz 4)
wskazniki zatozone we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku
projektow wytonionych z konkurséw ogtaszanych w 2011 r. i pozniej badaniu zostang
poddane wskazniki pomiaru celu gtéwnego projektu oraz min. 20% wszystkich
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wskaznikow pomiaru celéw szczegotowych, wskazanych w tabeli 3.1.3 wniosku
o dofinansowanie lub min. 20% zadan merytorycznych z uwzglednieniem wszystkich
wskaznikéw produktéw (dotyczy inicjatyw oddolnych). W ramach kontroli koricowej, jesli
z posiadanych danych wynika konieczno$¢ rozliczenia projektu w oparciu o regute
proporcjonalnosci, badaniu zostanie poddane 100% wskaznikéw.

6. W przypadku kontroli poprawnosci udzielania zamoéwiern publicznych / poprawnosci
stosowania zasady konkurencyjnosci, sprawdzeniu poddaje sie dokumentacje i sposéb
przeprowadzenia min. 10% przeprowadzonych postepowar podlegajacych procedurom
okreslonym w ustawie PZP lub podlegajacych zasadzie konkurencyjnosci (od ostatniej
kontroli — w przypadku, gdy byta przeprowadzona). Kontrolg obejmuje sie w sposéb
losowy postepowania w oparciu o informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz
zestawienie przygotowane przez Beneficjenta, ze szczegbélnym uwzglednieniem
postepowan prowadzonych w trybie niekonkurencyjnym.

7. Kontrola poprawno$ci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow,
do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP | zasady konkurencyjnosci
przeprowadzana jest na prébie min. 10% postepowari (od ostatniej kontroli — w
przypadku, gdy byla przeprowadzona), wybranych w spos6b losowy w oparciu o
informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz zestawienie przygotowanego
przez Beneficjenta.

8. W przypadku kontroli poprawnosci udzielonej pomocy publicznej/pomocy de minimis
weryfikacji poddawanych jest 10% beneficientdw, ktérym zostata udzielona pomoc
w ramach projektu (od ostatniej kontroli — w przypadku, gdy byta przeprowadzona).
Kontrolg obejmuje sie losowo wybrane podmioty w oparciu o przedtozone sprawozdania
lub listy.

Xl. Ustalenia zespotu kontrolujgcego:

W okresie objetym kontrola Wéjtem Gminy Podegrodzie byta Pani Matgorzata Gromala.
Wyjasnien w czasie kontroli udzielata Pani Ewa Janur — pracownik Beneficjenta odpowiedzialny
za realizacje projektu.

Celem kontroli byto stwierdzenie zgodnosci realizacji projektu z postanowieniami umowy
UDA-POKL.09.01.02-12-196/11-00 o dofinansowanie projektu pn.: ,Wczesnoszkolny uczeri dzis,
kompetentny pracownik jutro - indywidualizacja nauczania szansga na rozwdj Gminy
Podegrodzie”,

Opis stanu faktycznego ze wskazaniem biedow i uchybien.

1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych:
W trakcie kontroli sprawdzono wybrane dokumenty ksiegowe z zatwierdzonych wnioskow
o ptatnos¢ nr: WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-02 (poz. 10, 28, 46, 64, 82, 100), WNP-
POKL.09.01.02-12-196/11-03 (poz. 12), WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-04 (poz. 1), WNP-
POKL.09.01.02-12-196/11-05 (poz. 9 ,27) oraz WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-06 (poz. 5,
23, 41) na taczna kwote 20 169,60 zt, co stanowi 6,98% ogdtu wydatkéw wykazanych w ww.
wnioskach o ptatnosc.
W ramach kosztéw dotyczacych cross - financingu kontroli poddano dokument na kwote
2 530,60 zt. Projekt nie zaktadat kosztéw posrednich ani wydatkéw dotyczgcych promogii.
Proba dokumentéw do kontroli zostata wybrana w oparciu o przygotowane zestawienie
wydatkéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé€. Elementy préby zostaty wybrane
z populacji 234 dokumentdw finansowych w taki sposéb, ze odlegtos¢ pomiedzy kazdym
wybranym elementem jest réwna interwatowi ,18", przy czym pierwszy element zostat
wybrany w sposéb losowy — 10 dokument z listy wydatkow.

Wykaz wybranych i skontrolowanych dokumentow znajduje sie w Zataczniku nr 1 - Lista
sprawdzajaca w ramach poszczegodlnych zakresow kontroli.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit nieprawidiowosc/uchybieri w zakresie rozliczen
finansowych.
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2. Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu projektu:
W trakcie kontroli badaniu poddano 6. z 43. os6b, co stanowi 13,95% 0gofu
zaangazowanych w realizacje projektu.
Badaniu poddano prawidtowo$¢ dokumentacji Pani Elzbiety Krzyzak (prowadzaca zajecia),
Pani Beaty Pancerz (prowadzaca zajecia), Pani Ewy Jarek (prowadzaca zajecia), Pani Zofii
Kozik (prowadzgca zajecia), Pani Katarzyny Plata (prowadzaca zajecia) oraz Pani Grazyny
Zelasko (prowadzaca zajecia).
Wykaz personelu stanowi akta kontroli — dowéd nr 1.
Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci/uchybier w kontrolowanym zakresie.

3. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu:

3.1 Zesp6t kontrolujgcy dokonat sprawdzenia dokumentacji uczestnikéw zrekrutowanych do
projektu zgodnie z kryteriami zawartymi w Szczegétowym Opisie Priorytetow Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 (SZOP), w Planie Dziatania na rok 2011
Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dotyczgcym Priorytetu
IX) we wniosku o dofinansowanie nr WND-POKL.09.01.02-12-196/11 oraz w regulaminie
rekrutaciji.

3.2 W trakcie kontroli sprawdzono 35. z 347. osob, co stanowi 10,09% ogdtu biorgcych udziat
w projekcie. We wniosku o dofinansowanie zatozono udziat 284. osob.

Wykaz skontrolowanych uczestnikéw projektu stanowi akta kontroli — dowéd nr 3.
Nie stwierdzono nieprawidtowos$ci/uchybieri w kontrolowanym zakresie.

4. Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z ustawg
z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych:
Beneficjent przetwarza powierzone mu dane osobowe uczestnikéw projektu zgodnie
z umowa o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.09.01.02-12-196/11-00.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybieri w kontrolowanym zakresie.

5. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji
projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta:

5.1. Zespot kontrolujgcy potwierdza zgodnos$¢ informacji zawartych w zatwierdzonych wnioskach
o ptatnos¢ nr WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-01, WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-02,
WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-03, WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-04, WNP-
POKL.09.01.02-12-196/11-05 oraz WNP-POKL.09.01.02-12-196/11-06 z dokumentacja
zgromadzong w siedzibie Beneficjenta.

5.2. Zespo6t kontrolujgcy sprawdzit wszystkie wskazniki pomiaru celu gtéwnego oraz celdw
szczegotowych, ktore zaktadat wniosek o dofinansowanie (100% ogétu). Poziom wykonania
wskaznikow obrazuje ponizsza tabela. Stopieri realizacji wskaznikéw jest adekwatny do
stanu realizacji projektu. Wykaz wskaznikow stanowi akta kontroli — dowéd nr 4.

osi

Wartos¢ Wartos¢ %

| Liczba szkot podstawowych, ktore zrealizowaty projekty

dotyczace indywidualizacji procesu nauczania 10 8 80,00%
Liczba uczniow objetych dziataniami projektowymi, 284 347 122 18%
ktorzy rozpoczeli udziat w projekcie (127 K/157 M) (152 K/195 M) Ak
Liczba dzieci, ktére uczestniczyly w zaplanowanych w 284 347 122.18%
projekcie zajeciach dydaktycznych (127 K/157 M) (152 K/185 M) i
Liczba szkot, ktére zrealizowaly projekty rozwojowe w
ramach programu il R it
Liczba dzieci, ktére zostaty objete wsparciem i pomoca 284 347 100.00%
psychologiczno - pedagogiczng (127 K/157 M) (152 K/195 M) il
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6. Prawidlowosci realizacji projektow, w ramach, ktérych koszty bezposrednie sg
rozliczane ryczaltem albo na podstawie stawek jednostkowych:
Projekt nie zaktadat rozliczania kosztéw bezpoérednich na podstawie ryczattu, nie
przewidziano tez stawek jednostkowych.

7. Poprawnos¢ udzielania zamoéwienn publicznych/Poprawnosé stosowania zasady
konkurencyjnosci:
W trakcie kontroli badaniu poddano 1. z 3. postepowan przeprowadzonych zgodnie z Ustawg
Prawo Zamodwien Publicznych, co stanowi 33,33% ogdtu.
Skontrolowano postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego nr DIN-ZP.271.1.21.2012
na dostawe sprzetu komputerowego i elektronicznego oraz pomocy dydaktycznych w ramach
projektu systemowego ,Weczesnoszkolny uczen dzis, kompetentny pracownik jutro —
indywidualizacja nauczania szansg na rozwéj Gminy Podegrodzie” o szacunkowej wartosci
zamowienia 129 919,27 zt ( 32 321,44 Euro).
Wykaz skontrolowanych postepowan stanowi akta kontroli — dowéd nr 5.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybien w kontrolowanym zakresie.

8. Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych
nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci:
Na podstawie analizy budzetu projektu oraz przedtozonej dokumentacji Zespot kontrolujacy
stwierdza, iz Beneficjent nie byt zobowigzany do dokumentowania rozeznania rynku
w przypadku wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP i zasada
konkurencyjnosci.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci/uchybieri w kontrolowanym zakresie.

9. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomoc de minimis:
W ramach realizowanego projektu nie przewidziano udzielania pomocy publiczne;j.

10. Prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych:
Zespot kontrolujacy stwierdzit, ze Beneficjent realizuje czynnoéci z zakresu promocji zgodnie
z zatozeniami projektu, a oznakowanie i kolorystyka dokumentacji materiatéw jest zgodna
z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach PO KL.

11. Zapewnienie wtasciwej $ciezki audytu dla realizacji poszczegélnych obszaréw
projektu:
Beneficjent udokumentowat poszczegéine obszary realizacji projektu w sposéb pozwalajgcy
na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene.

12. Sposéb prowadzenia i archiwizacja dokumentacji projektu:
Z ustalen zespotu kontrolujgcego wynika, ze dokumentacja dotyczaca projekiu jest
przechowywana w sposéb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz
wiasciwa $ciezke audytu.

Xil. Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia:

W trakcie kontroli projektu pn. ,Wczesnoszkolny uczeri dzi§, kompetentny pracownik jutro —
indywidualizacja nauczania szansg na rozwoj Gminy Podegrodzie” zespét kontrolujgcy nie
stwierdza wystepowania kosztéw niekwalifikowalnych w zakresie dokumentéw objetych kontrola.
Nie stwierdzono uchybien: kluczowych, istotnych, mniej istotnych, ktére miatyby wptyw na stopieri
istotnosci dla funkcjonowania projektu.

Xlll.  Wnioski (ocena wedtug kryteriow):

W zwiazku z powyzszym, jako podsumowanie wynikéw kontroli, projekt ,Wezesnoszkolny uczeri
dzi§, kompetentny pracownik jutro — indywidualizacja nauczania szansa na rozw¢j Gminy
Podegrodzie” zostaje oceniony w ogélnej Kategorii 1 - projekt realizowany jest prawidfowo.
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Ponizej znajduje sie podsumowanie wynikow w ramach poszczegolnych obszarow:

A. Sciezka audytu. i3
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidfowo, nie sg potrzebne usprawnienia.

B. Zarzadzanie projektem i personel projektu. by
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidfowo, nie sg potrzebne usprawnienia.

C. Kwalifikowalno$¢ uczestnikow. S
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidliowo, nie sg potrzebne usprawnienia.

D. Rozliczenia finansowe. ) ;
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidfowo, nie sg potrzebne usprawnienia.

E? Postep rzeczowy projektu (stopierh wykonania rezultatéw/ produktow/ zadan).
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidfowo, nie sg potrzebne usprawnienia

= Zgodno$é realizacji projektu z przepisami i zasadami wspélnotowymi
i krajowymi (w tym zamoéwienia publiczne).
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidfowo, nie sg potrzebne usprawnienia.

G. Dziatania informacyjno — promocyjne.
Kategoria nr 1 - Projekt jest realizowany prawidiowo, nie sg potrzebne usprawnienia.

Zataczniki:
1. Lista sprawdzajaca wraz z wykazem dokumentdéw finansowych objetych kontrolg.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
uzasadnionych zastrzeZen, co do ustaleri zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich na pismie do jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanej Informacji pokentrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na
zgtoszenie uwag do informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy przekazac do
jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej
przedmiotowego dokumentu.

Po otrzymaniu Kolejnej Informacji pokontrolnej kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni od dnia otrzymania
Informaciji pokontrolnej:

-przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontroinej do jednostki kontrolujacej lub

-przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrelne] i przesyta je kierownikowi
jednostki kontrolujgcej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujacej
i projektodawcy.

Lt LA
U%LML{_’,LL({,&QIM ....... WOJT GN
1. Podpis kierownika zespotu kontrolujgcego itz
i Sk VA

2. Podpisy czionkow zespotu kontrolujgcego Data /i~ pbdpiso EM()BM@PAK'

kontrolowanej
Tarnéw, dnia Q3..04. 2013 1.
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