E——

ARCHIWUM PANSTwWOWL
W KRAKOWIE
ODDZIAL W NOWYM SACZU

33-300 Nowy Sacz ul. Jagiellofiska 56 a

a4 Nl
MGR MARIA MATIASZEK
SEKRETARZ GMINY

URzAD GMINY W PODEGRODZIU
33-386 Podegrodzie

Pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:
09-01-2007 ST/0826/2/2006 NNS 402-13/05 Nowy Saz, 997 -01- 7
G- L4

sprawa: zalecenia pokontrolne

W zwiazku z Pani pismem uprzejmie informuje, Ze przyjatem do wiadomosci
informacje o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen pokontrolnych,
wydanych pismem 2z dnia 15 wrzesnia 2006 1., znak: j. W.

Jednakze przypominam, Z€ zas6b archiwum zakladowego nalezy podzielic
na zespoly archiwalne. Zespoi archiwalny to Jorganicznie powiazane ze soba
zarchiwalizowane materialy archiwalne wytworzone i zgromadzone W wyniku
dziatalnosci urzedu (instytucji) lub osoby fizycznej” (Polski Stownik Archiwalny,
red. W. Maciejewska, Warszawa 1974, s. 91). Podziai materiatéw archiwalnych na
zespoly archiwalne jest wiec tozsamy Z podzialem na jednostki organizacyjne,
Kktore je wytworzyly (np. Urzad Gminy W Podegrodziu jako terenowy organ
administracji panstwowej, Urzad Gminy w Podegrodziu jako organ administracji
samorzadowej, itd.). W podobny spos6b nalezy podzielic dokumentacje
niearchiwalng przechowywana w archiwum zakladowym.

Réwnoczesnie informuje 0 mozliwosci konsultacji W zakresie sposobu
realizacji zalecen pokontrolnych, po telefonicznym uzgodnieniu  terminu
(Agnieszka Filipek, tel. 018 442-06-59).

Informuje takze, ze zgodnie z zalaczonym do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 10 marca 2003 r., zmieniajgcego rozgporzqdzenie W sprawie
instrukgji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigqzkoéw miedzygminnych (Dz. U. Nr
69 z 2003 r., poz. 636) wykazem akt, protokoly z kontroli zewnetrznych oraz
dokumentacje pokontrolna nalezy zaklasyfikowaé do grupy rzeczowej o symbolu
klasyfikacyjnym 091 1 — Kontrole zewnetrzne wlasnej jednostki, a nie do grupy ©
symbolu 0826 - Skontrum dokumentacii.
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