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Podegrodzie, dnia 06.11.2013 r.
Znak sprawy: ASY.042.13.3.2013.GP

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy projektu realizowanego przez Gming Podegrodzie pt. ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu Gminy Podegrodzie — Etap I1”, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 8. O$
Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

NA KONSULTING PRZY OPRACOWANIU DOKUMENTOW REKRUTACYJNYCH

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Podegrodzie
33-386 Podegrodzie 248
tel. 18 445 90 33, fax 18 448 49 51
NIP: 734-34-56-306
www.podegrodzie.pl

2. OKRESLENIE TRYBU ZAMOWIENIA:
Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych z uwagi na tre$¢ art. 4 pkt. 8 (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907) ze wzgledu
na warto$¢ zamowienia szacowang ponizej rownowartosci 14 000 €.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Swiadczenie ustug doradczych w procesie rekrutacji przy realizacji projektu,
2. Ustuga ma by¢ $wiadczona osobiscie, na terenie Urzgdu Gminy w Podegrodziu. Szacunkowa

ilos¢ godzin §wiadczenia ustugi: 32. Harmonogram $wiadczenia ustugi zostanie uzgodniony
z Wykonawca po podpisaniu umowy.
3. Do zadan specjalisty ds. rekrutacji nalezy w szczegolnosci:
a) Opracowanie dokumentow rekrutacyjnych,
b) Sprawdzanie zgodnosci dokumentow rekrutacyjnych z zapisami POIG oraz
wytycznymi w zakresie promocji i rekrutacji,
c) Opracowanie dokumentoéw promocyjnych w zakresie rekrutacji
d) Ocena formularzy zgloszeniowych wraz z zatgcznikami,
e) Udzial w pracach komisji rekrutacyjnej,
f)  Opracowanie raportu z procesu rekrutacji.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Ustuga musi by¢ $wiadczona od momentu podpisania umowy do czasu wytonienia pelnej listy
beneficjentow projektu.

5. KRYTERIUM WYBORU OFERT - CENA 100 PKT.
Wykonawca okresla cene¢ realizacji zamowienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT i wszelkie inne koszty, ktorych poniesienie okaze si¢ konieczne w celu
nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy na
wykonanie zadania, ktora bedzie zawierala najnizsza ceng brutto za cato$¢ zamowienia i bedzie
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zgodna z niniejszym zapytaniem. Ocena ofert dokonywana bedzie wedtlug nastgpujacego
wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
C= x 100 pkt.
cena brutto oferty badanej

Wykonawca okre§la cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego tj. na Dzienniku
Podawczym Urzgdu Gminy Podegrodzie, 33 — 386 Podegrodzie 248 do 14.11.2013 r., do
godziny: 14.30, w zamknigtej kopercie z oznaczeniem ,,Oferta na konsulting przy
opracowaniu dokumentéw rekrutacyjnych w ramach realizacji projektu pt.
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu Gminy Podegrodzie — Etap 11”.

2. O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje na swojej stronie internetowej pod
adresem: www.bip.podegrodzie.pl

3. Oferta powinna sktadac¢ si¢ z:

a. Wypehionego i podpisanego ,,Formularza ofertowego” stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania,

b. Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione do wystepowania w
imieniu Wykonawcy i opatrzona pieczecia,

c. Kazdy oferent przedtozy tylko jedna oferte. Oferta wykonawcy, ktory przedtozy wigcej
niz jedng oferte, zostanie odrzucona,

d. Oferta ma obejmowac cato$¢ zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie dokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyn.

Dodatkowych informacji z ramienia Beneficjenta (Zamawiajacego) udziela Grzegorz Popardowski
pod numerem telefonu 537049270 lub e-mail: g.popardowski@podegrodzie.pl

Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania.

ZALACZNIKI
1. Wzor formularza ofertowego.
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Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy

(miejscowos$¢, data)

piecze¢ wykonawcy
Gmina Podegrodzie
33 — 386 Podegrodzie

OFERTA

W odpowiedzi na skierowane zapytanie dotyczace:

konsultingu przy opracowaniu dokumentéw rekrutacyjnych w ramach realizacji projektu
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu Gminy Podegrodzie — Etap 11” wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Program Operacyjny
Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszanie
innowacyjnosci gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

oferujemy wykonanie zaméwienia w pelnym rzeczowym zakresie za:

kwote netto................ zh, (stownie Ztotych: ... ),
podatek VAT w wysokosci ............ zh, (stownie Ztotych .........oooiiiiiiii ),
kwotabrutto ........................ll. Zh (STOWNIE ..o ).

Deklarujemy termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do czasu wylonienia pelnej
listy beneficjentow projektu.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczamy, ze nizej wymienione czgéci zamdwienia zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom:
........................................ / cato$¢ zamdwienia wykonamy wlasnymi sitami.*

Podpis i piecze¢ osoby / 0s6b
uprawnionej / uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy
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